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A Hazirend jogszabalyi hattere

A nemzeti kdznevelésrol szol6 2011. évi CXC. torvény

20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrdl és gydmiigyi igazgatasrol

2015. évi LXIII. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi
XXXI. torvénynek az ingyenes bolcsddei és 6vodai gyermekétkeztetés kiterjesztése érdekében
torténd modositasarol

17/2013. (11l. 1.) EMMI rendelet a nemzetiség 6vodai nevelésének iranyelve és a nemzetiség iskolai
oktatasanak iranyelve kiadasarol

az Eurdpai Parlament ¢és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (GDPR), az elektronikus
kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az informécios tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatasok
egyes kérdéseirdl szolo 2001. évi CVIIL térvény,

2023. évi LIL tv. A pedagdgusok 1j €letpalyajarol

2023. évi LII tv. végrehajtasi rendeletei

1995. évi CXXV. térvény a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol

Az intézmény nevel6testiilete altal meghatarozott szabalyok

Bevezeto rendelkezések

A koznevelési torvény 25.§ (2)-(4) bekezdés, valamint a 20/2012, (VIIL.31.) EMMI rendelet 5.§
(1), és az 51. § alapjan a Csoti Csodavilag Ovoda és Mini Bolcséde — (melynek székhelye: 8558
Csot, Rakoczi u. 6.) az alabbi rendelkezések alapjan alkotta meg hazirendjét.

A hazirend hatalya

Iddbeli hatalya:

A hazirendet a nevel6testiilet a sziil6i munkakozosség véleményének kikérésével fogadja el. A
hazirend azon rendelkezéseinek hatalybalépéséhez, amelyekbdl a fenntartora tobbletkdtelezettség
harul, a fenntartd egyetértése sziikséges.

A kihirdetés napjan 1€p hatalyba és hatarozatlan idére sz6l. Ezzel egy idében hatalyat veszti az
eddig érvényben levé Hazirend.

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Modositasa: az igazgatd hataskore, kezdeményezheti a nevel6testiilet és a Sziil6i
Munkak6zosség

A Kkihirdetés napja: 2024. januar 1.

A Hazirend személyi hatalya Kiterjed:

Az 6vodaval jogviszonyban all6 minden alkalmazottra.

Az o6vodaval jogviszonyban all6 gyermekekre.

Az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat végzdkre, illetve
azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvaldsitasdban.

A sziilokre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A Hazirend teriileti hatalya Kkiterjed:

Az 6voda teriiletére.

Az 6voda altal szervezett - a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolodo - dvodan kiviili
programokra.

Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira.

A Hézirend a kiilonb6z6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényestilésének
helyi gyakorlata, az intézmény sajat mitkodésének belsd szabalyzdja. Megvalositasaval biztositja



a Pedagogiai Programban foglalt célok elérését, betartisa kotelezd a tarsadalmi egyiittélés
szabalyainak megfelelden az 6vodakozosség €s a sziild1 kozosség minden tagja szdmara.

A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések
A hézirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar, mint
a jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetoség

A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild jogorvoslattal élhet.

Az 6voda dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztisa ellen a sziild eljarast
indithat.

Az eljaras kezdeményezésére lehetdség van azon az alapon is, hogy a meghozott dontés,
intézkedés vagy az intézkedés elmulasztisa ellentétes a nevelési-oktatdsi intézmény
hazirendjében foglaltakkal.

Kedves Sziilok!

E belsd szabalyozé dokumentumunk készitésénél a jogszabdlyi elvarasokat, az elmult évek
gyakorlatdra épitve az Ondk elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik
mindenekfelett allo érdekeit vettiik figyelembe. Kérjiik, hogy az aldbbiakban megfogalmazott
hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a gyermekek, valamint az eredményes egyiittmiikodés
érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartdsdra! A hazirendiinkben megfogalmazott
szabalyok az 6vodankba torténd jogszerii belépéstdl az intézmény elhagyasaig terjedd idore,
illetve — évente, a sziilékkel torténd megallapodas szerint — a nevelési id6n tal, vagy az
intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Ovodank nevel6 intézmény, s mint ilyen a gyermeki személyiség kibontakoztatasara, nevelésére
¢s fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejlodését tudatosan tervezett €s szervezett nevelési
helyzetek megteremtésével tessziik lehetvé, segitjilk eld. Ovodank a gyermek harmadik
¢letévétdl az iskolaba 1épésig, a csaladi nevelés kiegészitdjeként a koznevelési rendszer
szakmailag 6nall6 nevelési intézménye.

Nevelési alapelveink kozott meghatarozo: a gyermeki jogok ¢€s személyiség tisztelete,
elfogaddsa, szeretete ¢€s megbecsiilése, mely a gyermekek egyéni képességeinek
kibontakoztatasat jelenti.

Ovodankban a nevelémunka a mindenkor érvényben 1évé Koznevelési torvény, az Ovodai
nevelés orszagos alapprogramja, S az ezekre épiild Pedagogiai Program, és a Szervezeti ¢és
Miikodési Szabalyzat szerint folyik, mely dokumentumok nyilvanosak és az Ondk szdmara
elérhetdk az igazgatodi irodaban, illetve az intézmény honlapjan. A mikodésiinket szabalyozo
dokumentumainkban foglaltak megvalositasahoz az 6voda és a csalad sokoldalu, bizalomra
épiild egyiittmiikodése sziikséges.

Kérjiik Ondket, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig, a
gyermekek, valamint az intézmény zavartalan miikodése érdekében legyenek partnereink a
benne foglaltak érvényesiilésében.

Nevelétestiiletiink koszoni megeldlegezett bizalmukat és egyiittmiikodésiiket!



1. Altalanos informaciok az ovodarol

A Csoti Csodavilag Ovoda és Mini
Az intézmény hivatalos elnevezése: Boleséde logdja:

Csoti Csodavilag Ovoda és Mini
Bolcsode

Az intézmény cime székhelye és elérhetdsége:
8558. Csot, Rakdczi u. 6.

Telefon: 06-89/354-363

E-mail: csotiovi8558@gmail.com

Honlap: www.csotiovi.hu

OM azonosité: 201901

Igazgato: Kékesi-Szabo Csilla

Az 6voda fenntartdja, cime és elérhetosége:
Cs6t Kozség Onkormanyzata

Telefon: 06-89/354-205

E-mail: csot@globonet.hu

Az 6voda férohelyszama: 50 6
Az 6voda csoportjainak szama: 2

Fejlesztést segit6é szakemberek:

Logopédus

Fejlesztd 6vodapedagdgus

Gyogypedagogus

Elérhetosége: az 6vodapedagdgusokon keresztiil

Az 6voda miikodési kore: Csot és Béb kozségek kozigazgatasi teriilete

Az 6voda szakmai tevékenységét meghatarozo jogszabalyok:

2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrol

363/2012. (XI1.17.). évi kormanyrendelet Az évodai nevelés alapprogramja

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol

A 229/2012. (VIII1. 28.) Korm. rendelete a nemzeti koznevelésrdl szo16 torvény végrehajtasarol
Pedagogiai Program

32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet A Sajatos nevelési igényli gyermekek dvodai nevelésének
iranyelve kiadasarol

15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet A pedagogiai szakszolgalati intézmények miikodésérol
2023. évi LIL tv. A pedagdgusok 1j életpalyajarol, és végrehajtasi rendeletei

Utmutato a pedagdgusok mindsitési rendszeréhez

Tanfeliigyeleti kézikonyv — 6vodak szamara

Onértékelési kézikonyv — 6vodak szamara
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2. Az intézmény nyitva tartasa

2.1.Nyitva tartas

Intézménylink hétfotdl péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan mitkodik.
Az 6voda napi nyitvatartasi ideje: 7:00-16:30 éraig, napi 9,5 ora.

Az Ovoda nyitasat kdvetden, valamint a zarast megelézéen a gyermekek létszamatol fliggden
Osszevont csoportok miikodnek:

-reggel 7:00 oratol - 8:00 oraig

-délutan 15:00 6ratol — 16:30 oraig

A nevelési év szeptember 1-t61 augusztus 31-ig tart, mely két részbél all:
- Szervezett nevelési idészak:  szeptember 1-t61 majus 31-ig
- Nyari id6észak: junius 1-t6l augusztus 31-ig

2.2.Zarva tartas eljarasrendje

Az 6voda épiileteinek lizemeltetése a fenntartd altal meghatarozott myari zarva tartas alatt
szlinetel. Ekkor torténik az éves felujitds, karbantartds, nagytakaritds. Ez id6 alatt az 6vodaban
meghatérozott napon iigyelet tartasa kotelezd délelétt 8%-13% 6raig. Az iigyeleti napot a
fenntartd hatdrozza meg. A nyari zarva tartds alatt a hivatalos ligyeket az intézmény igazgatdja,
illetve az altala kijelolt személy intézi. Nevelési évben a hivatalos iigyek intézése az igazgatoi
irod4jaban torténik.

A nyari zaras idopontjarol legkésobb februar 15-ig, hirdetmény formdjaban (falitjsag,
facebook csoport, személyre sz016 levél) tajékoztatjuk a sziiléket. Az épiilet nyari nagytakaritasi,
karbantartasi és felujitdsi munkélatainak zavartalan lebonyolitdsa miatt az 6vodat zarva kell
tartani.

A nyari zaras idOpontja: a fenntart6 altal meghatarozott idépontban.

A téli zarva tartasrol a fenntartd dont. A dontésr6l legkésébb november 01.-ig hirdetmény
formajaban (faligjsag, facebook csoport, személyre szol6 levél) tajékoztatjuk a sziiloket.

Az 6voda nydri zarva tartasanak, valamint a nevelés nélkiili munkanapok idején azon gyermekek
elhelyezését, akiknek feliigyeletét sziilei nem tudjak mas modon megoldani - a Nagygyimoti
Mesevildag Ovodaval kotott Egyiittmiikodési megéllapodas értelmében -, a nagygyimoti
6vodaban biztositjuk. Ezen esetben a gyermekek étkeztetésének megszervezése az igazgatd
feladata.

2.3.Az iskolai sziinetek alatti nyitva tartas eljarasrendje

Az iskolai 0szi, €s tavaszi sziinetek, illetve nagyobb hidnyzasok esetén a nevelési év kdzben az
o6vodai ¢élet zavartalan miikodését biztositva, de az ésszerliség ¢és takarékossdg jegyében
felmérjiik a varhato 1étszdmot. Amennyiben a gyermekek létszama csoportonként a 20 fét nem
éri el, éliink a csoportok Osszevonasanak lehetdségével, ligyelet biztositdsaval. Rendkiviili
esetben (pl. pedagdgushianyzas) csoportosszevonast a torvényes létszamkeret betartdsaval és a
nevelGtestiilet véleményének figyelembevételével az igazgatd rendelhet el. Huzamosabb idére
torténd csoportdsszevonas esetén az 6voda igazgatdja koteles tdjékoztatni a fenntartot.
Létszamtol fiiggetleniil nem vonhatd Ossze az a gyermekcsoport, ahol zarlattal jaro fertézo
megbetegedés van.

A nyéri idészakban alacsony létszdm esetén Osszevont csoporttal miitkddhet az 6voda. (Az
Osszevont csoport 1étszama: maximum 25 £0).

2.4 Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje

A torvényi elbirasoknak megfeleléen intézményiink nevelési évente 6t munkanap erejéig
nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet, melyeken a gyermekiik feliigyeletét megoldani
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semmiképp nem tudd sziilok gyermekei szdmara ligyeleti ellatast biztositunk a Nagygyimoti
Mesevilag Ovodaban. A nevelés nélkiilli munkanapokat a nevel6testillet szakmai
tovabbképzésére, szakmai értekezletre, az intézmény miikdodésével kapcsolatos tervezési és
értékelési feladatok ellatasara, valamint tanulmanyi kirandulasra hasznaljuk fel.

A nevelés nélkiili napok idépontjat az éves munkatervben rogzitjik. A sziilok legkésdbb hét
nappal el6bb, hirdetmény formajaban (faliujsag, facebook csoport, személyre sz6lo levél) is
értesitést kapnak.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségiigyi okokbol, természeti vagy
mas katasztrofa esetén kertilhet sor.

3. Az ovodai elhelyezés igénybevételének eljarasrendje

3.1.Az 6vodai felvétel eljarasrendje

Mikor részesiil a gyermek 6vodai ellatasban?

Harom éves kortdl mindaddig, amig a gyermek eléri az iskolaba 1épéshez sziikséges
fejlettséget.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven
beliil betolti, feltéve, hogy minden, a korzetében ¢16 haroméves és annal id6sebb gyermek
ovodai felvételi kérelme teljesitett, €s még van iires dvodai féréhely. Nktv. 8.§ (1)

Az 6voda biztositja felvételét vagy atvételét annak a gyermeknek, aki koteles 6vodaba jarni (3
éves), ha lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye a korzetében talalhato.

A gyermek igénybe veheti az 6vodat, amikor:
a) a felvételhez sziikséges kort betoltotte
b) teljesen egészséges (kivéve a sajatos nevelési igényii gyermekeket).

3.2.0vodai beiratkozas

Az dvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az 6vodaba a gyermek - e torvényben
foglalt kivétellel - harmadik életévének betdltése utan vehetd fel. A sziild gyermeke 6vodai
felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos. [Nkt. 49. § (1)]. A
jelentkezd gyermekek felvétele, fogaddsa az 6vodai nevelési évben amennyiben azt a féréhelyek
szama lehetdvé teszi - folyamatosan torténik.

Jelentkezni a meghirdetett idopontban a lakohely szerinti korzetileg illetékes Onkormanyzati
fenntartast 6vodéaban lehet.

A jelenleg bolcsddében elhelyezett gyermekekre vonatkozod igényt is be kell jelenteni.

A kiiloneld sziilék a gyermek sorsat érintd lényeges kérdésekben kozdsen gyakoroljak jogaikat
akkor is, ha a sziil6i feliigyeletet a sziilok megallapodéasa vagy a birdsdg dontése alapjan az egyik
szlild gyakorolja, kivéve, ha a gyermekétdl kiilonéld sziil feliigyeleti jogat a birdsag e
tekintetben korlatozta vagy megvonta.

3.2.1.0vodai eléjegyzéshez sziikséges okiratok

Ovodai felvétel iranti kérelem (1. sz. melléklet)

A gyermek (személyi azonositdja) sziiletési anyakonyvi kivonata,

A gyermek lakcimet igazold hatosagi igazolvanya,

A gyermek TAJ szama,

Sajatos nevelési igényll gyermek esetén a szakértdi és rehabilitacios bizottsag szakvéleményének
masolata,

A beirato sziild személyi azonosito és lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvéanya,

Tart6s betegségrol orvosi igazolas / amennyiben a sziil6 rendelkezik ilyen igazolassal,

Magyar Allamkincstar igazolas magasabb csaladi potlékrol / amennyiben a sziilé rendelkezik
ilyen igazolassal.



Nem magyar allampolgar kiskoru ovodai beiratasanal a sziilonek igazolnia kell a fentieken
kiviil azt is, hogy milyen jogcimen tartézkodik a gyermek Magyarorszag teriiletén, a jogszeri
tartozkodast megalapozé okirat szamat /Bevandorlasi Hivatal altali dokumentumokkal/,
lakohelyének, tartozkodasi helyének cimét, anyja sziiletéskori nevét, apja vagy értesitendd
hozzatartozdja nevét. [EMMI rendelet 90. § (3) bekezdés a) pont és Nkt. 41.§ (4) bekezdés a) -
b) pont]

Nem magyar allampolgar 6vodai ellatasra valo jogosultsaga az Nkt. 92. §, 92. § (5) bekezdése
szerint: a (3) bekezdésben szabalyozott jog az (1) bekezdés b), ¢) pontjaban meghatarozottak
alapjan akkor gyakorolhatd, ha a sziild0 harom hoénapot meghaladd tartdozkodasra jogositd
engedéllyel rendelkezik.

Az eléjegyzés soran minden sziild kap egy igazolast az eldjegyzésbe vételrol.

A sziild, amennyiben azt az 6vodai beiratkozas napjan - az elektronikus elérhetdségének
megadasaval - kérte, elektronikus uton értesitést kap arr6l, hogy a gyermeke 6vodai felvételt
nyert vagy felvétele elutasitasra keriilt. [EMMI rendelet 20. § (1c) bekezdés] (Az értesitd
megkiildése mellett a hatarozatot is 4t kell adni, vagy postdzni sziikséges.)

3.2.2.Az 6vodai felvétel szempontjai

= A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti és
az 6voda felvételi korzetében lakik.

* A gyermek sajatos nevelési igényti, a szakértéi bizottsag kijelolte az adott 6vodat. A sajatos
nevelési igényli gyermeket abba az Ovodaba kell felvenni, amelyet kijeloltek, és a
szakvéleményében szerepld szakelldtds az adott Ovoda alapitd okiratdban, mint kotelezd
feladatellatas szerepel.

3.2.3.Tovabbi szempontok

» A gyermek testvére jelenleg az adott intézménybe jar.

= A gyermek a felvételi korzetben lakik.

» A gyermek sziilje az intézmény dolgozdja.

= A sziil6 a Csot Kozség Onkormanyzata Polgarmesteri Hivataldban, vagy annak fenntartasaban
1évé intézményben, szolgaltatasban koztisztviseldi, kozalkalmazotti, illetve koznevelési
foglalkoztatotti jogviszonnyal rendelkezik.

Az NKkt. 8. § (1) bekezdése értelmében az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség
kezdetéig neveld intézmény, amely a gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolsé évében az
iskolai nevelés-oktatasra késziti fel.

Az oOvoda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszeriien az dOvoda
korzetében lakik. Errdl a tényrdl az 6voda igazgatdjanak a gyermek ovodaba keriilésekor a
sziil6 nyilatkozik.

A napi négy Oordban oOvodai nevelésre kotelezett gyermek sziiléje, ha gyermeke az
ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrol a beiratkozas idejének utols6 hatarnapjat
kovetd tizendt napon beliil irasban értesiteni az Oktatasi Hivatalt.

3.2.4.Egyedi méltanyossagi esetek:

o agyermeket a sziild egyediilalloként neveli;
o a gyermeket idéskort neveli vagy
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o a gyermekkel egyiitt a csalddban hdrom vagy tobb gyermeket nevel és az 6voda felvételi
korzetében lakik.

Az ovodai felvétellel jogviszony keletkezik az dvoda €s a nevelésre atvett gyermek (sziildje,
gyamja, értesitend0 hozzatartozoja) kozott. Az igénybevétel napjatdl illetik meg az dvodas
gyermeket a hazirendben foglalt jogok és kotelességek. Az dvodai felvétel, atvétel jelentkezés
alapjan torténik. A fenntartd altal meghatarozott jelentkezési hataridot legalabb 30 nappal a
jelentkezés elott nyilvanossagra hozzuk.

A jelentkezés a gyermek és a sziild személyes megjelenésével torténik.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl a sziilok és az dvodapedagogusok
véleményének kikérése mellett az 6voda igazgatdja dont.

A sziil6 gyermeke ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele a nevelési
¢vben folyamatos.

3.2.5.A kiilonleges banasmodot igénylé gyermek felvételének eljarasrendje

Ovodank a fenntartoi elvarisoknak eleget téve alapitdo okirata szerint fogadja azokat a
gyermekeket akik a szakértéi bizottsag szakvéleménye alapjan

a)enyhe fokban mozgasszervi, érzékszervi fogyatékos (Iatas-, hallassériilt),
b)beszédfogyatékossag enyhe és kozépsulyos esetet,

c)a fentick koziil tobb enyhe foku fogyatékossag egyiittes eldforduldsa esetén halmozottan
fogyatékos,

d)egyéb enyhe fokt pszichés fejlodési zavarral, tanulési, figyelem-, vagy magatartasszabalyozasi
zavarral, (kivéve a pervaziv fejlédési zavarok, autizmus) kiizdd, a tobbi gyermekkel egyiitt
integraltan nevelhetd gyermekek.

A beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé gyermeket, aki olyan kiilonleges
bandsmodot igényld gyermek, aki a szakértéi bizottsag szakértéi véleménye alapjan az
¢letkorahoz viszonyitottan jelentOsen alulteljesit, tarsas kapcsolati problémakkal, tanulasi,
magatartasszabalyozasi hidnyossagokkal kiizd, kozdsségbe vald beilleszkedése, tovabba
személyiségfejlodése nehezitett vagy sajatos tendencidkat mutat, de nem mindsiil sajatos
nevelési igénylinek.

Az 6vodai beiratkozaskor sziikséges a szakértdi bizottsag szakvéleményének bemutatasa, annak
érdekében, hogy szamara a megfeleld egyéni fejlesztéshez a szakembert biztositani tudjuk.

A hatranyos helyzetii gyermekek és csalddok életmindségét javitd programokkal, valamint a
résziikre nyujtott specialis tehetséggondozo6 programokkal dsszefiiggd feladatok ellatasa.

3.2.6.Elutasitas esetén a jogorvoslati lehetéség eljarasrendje

Az 6voda igazgatdja az ovodai felvételi, atvételi kérelem elbirdlasarol, a dontést megalapozo
indokoléssal, a fellebbezésre vonatkoz¢ tajékoztatassal 15 munkanapon beliil értesiti a sziil6t,
tovabba az ovodai nevelésre kotelezett gyermek felvétele, atvétele esetén indokolas nélkiil
értesiti az el6z6 6voda igazgatdjat is.

Az 6voda igazgatoja altal elsé fokon hozott elutasitd hatarozat ellenei jogorvoslati kérelmet,
masodfokra a jegyzének cimezve az intézmény igazgatdjanak kell benyujtani 15 napon beliil.

3.2.7.Az 6vodaba jaras aloli felmentés eljarasrendje (Nkt. 8.§ (2))

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy éraban 6vodai foglalkozdson vesz részt. A sziil —
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b)

c)
d)

targyév aprilis 15. napjdig benyljtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem eldtt
tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik ¢életévét betolti,
kiilonos méltanylast érdemld esetben, — ha a sziilé a gyermek negyedik életévének betoltését
megelézéen mar kérelmezte, tigy Gjabb — kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31.
napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betdlti a Kormany rendeletében kijeldlt szerv (a
tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv) felmentheti a gyermeket az 6vodai foglalkozason
vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az
eljarasban szakértdt kell meghallgatni, csak az igazgaté vagy a védond, tovabba tartos
gyogykezelés alatt allo gyermek esetében az Eiitv. 89. §-a szerinti altalanos jarobeteg-
szakellatasban, vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti altalanos fekvobeteg-szakellatasban részt vevo
szakorvos rendelhetd ki. Tartos gyogykezelés alatt allo6 gyermek esetében a kérelem a targyév
aprilis 15. napja utan is benytjthatd. Az eljarasi hataridoé 6tven nap.

A kotelezd ovodai nevelésben valo részvétel alol felmentett gyermek sziildje a nevelési év
kdzben kérheti a gyermek 6vodai felvételét.

3.2.8.Az 6vodai elhelyezés megsziinésének eljarasrendje

Megsziinik az 6vodai elhelyezés ha:

ha a gyermeket masik ovoda atvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a gyermek kimaradasat
a sziilonek be kell jelentenie jelezve, hogy gyermeke melyik 6vodaba tavozik),

a felmentést engedélyezo szerv a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabodl torténd
kimaradasara,

ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan,

az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles kort.

4. A gyermek mulasztasanak, a mulasztas kérésének, engedélyezésének és
igazolasanak eljarasrendje

A gyermeknek az 6vodabol vald tdvolmaraddsat, mulasztasat igazolni kell. A mulasztast
igazoltnak kell tekinteni - a 20/2012. (V1. 31.) EMMI rendelet 51. §-ban megfogalmazottak
alapjan - , ha

a)a gyermek a sziil6 irasbeli kérelmére a Hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt

kapott a tavolmaradasra:
A gyermek 6vodankbol vald hidnyzasat, mulasztasat a sziil6je irasban igazolja legkésébb a
tavolmaradas elsd napjanak reggelén 8 ora 30 percig. ((Sziil6i igazolas 3. szamu melléklet)
A sziil6 nevelési évenként 10 munkanapot igazolhat. A 10 napot meghaladd kivételes
esetekben (pl. 3 hetes csaladi program, utazas) a sziiléi igazolas jovahagyasar6l az 6voda
igazgatdja és a neveldtestiilet egyiittesen dont.

b)a gyermek beteg volt, és azt igazolja, (20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51. § (1))

-Ha a gyermek beteg, az orvos hatdrozza meg, mely idészakban nem latogathatja a nevelési-
oktatasi intézményt. A betegség miatti hianyzast orvosi igazolassal lehet igazolni.

Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos vagy — ha
az orvosi igazolas a betegség befejezését megeldzden kertilt kiallitdsra — varhato iddtartamat is.

Ha a nevelési-oktatasi intézmény kérésére a gyermek betegség gyandja miatt orvosi vizsgalaton

Vesz részt, a sziilo kérésére ennek megtorténtét, valamint — ha a gyermek esetében a betegség
nem 4ll fenn — azt, hogy a gyermek a nevelési-oktatasi intézményt latogathatja, az orvos igazolja.
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Betegség esetén a mulasztdst a gyermek kezelorvosa, ennek hidnyaban a héziorvosi, hazi
gyermekorvosi €s fogorvosi tevékenységrol szolo 4/2000. (II. 25.) EiM rendelet 4. § (9)
bekezdésében megjelolt orvos igazolja.

Ha a hidnyzés orvos igazolasat koveteli meg arrdl, hogy a gyermek betegségét kdvetden ismét
egészséges, €s latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, részt vehet a foglalkozasokon, az
igazolast a gyermek kezel6orvosa, ennek hidnyaban jogszabalyban megjeldlt orvos igazolja.

A jogszabaly szerinti orvos dont arr6l, hogy az orvosi igazolast a betegség milyen stadiumaban
allitja ki. Ha az igazolads varhatdé iddtartamra szO6l, Ggy a mulasztast ezen idépontig kell
igazoltnak tekinteni. Ha a gyermek az igazolasban foglalt zard idépontot kévetden beteg, ugy
vissza kell vinni az orvoshoz.

A haziorvos vagy héazi gyermekorvos az orvosi igazolast nem hiteles elektronikus formaban is
tovabbithatja a sziild részére. Kétség esetén a nevelési-oktatasi intézmény felhivja a sziilét a
hiteles igazolas bemutatasara.

Az orvosi igazolas elmaradasa esetén az 6vodapedagogus nem veheti be a gyermeket a
gyermekcsoportba, a tobbi Kkisgyermek egészségének védelme érdekében. Ennek
megvaldsulasat az 6vonoknek a felvételi €s hianyzasi naploban dokumentalni sziikséges.

-A hianyzas igazolasanak dokumentumait az 6voda fenntartdja taniigy-igazgatasi ellenérzés
keretében vizsgalhatja.

-Fert6z0 betegség esetén a sziildnek bejelentési kotelezettsége van az 6voda igazgatdjanal.

Betegség esetén a sziilé igazolhatja a mulasztast, ha:

-a betegség nagyon enyhe és gyors lefolyasu,

-orvosi ellatast nem igényel a gyermek allapota,

-fert6zés veszélye nem all fenn,

-a gyermeken betegség tiinetei nem tapasztalhatoak,

-az 6vodapedagogus ugy itéli meg, hogy a gyermek a kdzosségbe beengedhetd.

Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl valo
elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek sziileit.

Kérjiikk, hogy elérhetoségiik valtozasat mindig pontosan jelentsék be az
6vodapedagégusoknak.

c)a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni,

d)a gyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének idOtartamat a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet
49. § (2b) bekezdése szerinti igazolassal igazolja.

5. Az igazolatlan mulasztas kovetkezményeinek eljarasrendje

A 20/2012 (VIIL. 31.) EMMI rendelet 51. § (3) bekezdése értelmében - ha a gyermek tavol-
maraddsat a sziild nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda
vezetdje, a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a
gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérdl szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben
foglaltakkal O0sszhangban — értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
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csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbdl kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi
szakszolgalatot.

Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgdlat az oOvoda bevonasdval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a
gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a gyermek
ovodaba jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az 6voda
vezetdje a mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot, és szabalysértési
eljaras indul a sziil6 ellen.

-Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési napot, az
ovoda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a
gyermekvédelmi szakszolgalatot. Ekkor keriil elvonasra a csaladi potlék.

6. A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje

Az 6vodai tevékenységek zavartalan mitkddése, a csoportok nyugalma, valamint neveldmunkénk
eredményessége érdekében a gyermekeknek reggel 8%°- oraig kell beérkezniiik sajat
csoportjaikba.

A gyermekek nevelése folyamatos napirend alapjan torténik, mely azt jelenti, hogy az
ovodapedagogus a foglalkozasokat a gyermekek jatékahoz, mindennapi tevékenységéhez
kapcsolja. Zavarja tehat a napirendet, ha egy késon érkezd gyermek atvételével meg kell
szakitania a gyermekekkel val6 foglalkozésat.

A sziil6 csak a napirend zavarasa nélkiil hozhatja késobb, vagy viheti el hamarabb a gyermekét.
Kérjiik, tajékozddjanak gyermekiik csoportjdnak napirend;jérdl!

Az alabbi idépontokban a napirend zavarasa nélkiil hozhatjak be és vihetik el
gyermekiiket:

-Beérkezhet a gyermek:

Reggel 7-8*-ig. Ez idé alatt az 6voda ajtajat nyitva tartjuk és a folyoson iigyeletet biztositunk.
Az esetlegesen 8% utan torténd érkezést aznap reggel jelezzék a szillsk gyermekiik
ovodapedagdgusainak, hogy szamitsanak az érkezésre, ¢és az ¢étkezés megrendelése
megtorténhessen.

-Tavozhat a gyermek:

Délben 12%°-12"-ig. Ez id6 alatt az ovoda ajtajat nyitva tartjuk és a folyoson iigyeletet
biztositunk. Ez 1d6 alatt vihetik el azok a sziilok a gyermekeiket, akik 4 orat tartézkodnak az
intézményben, tovabba azok, akik délben ebéd utan szeretnék elvinni gyermekiiket.

Délutin 14%-t6l folyamatosan nyitva tartjuk az intézményt a megfeleld biztonsagi szabalyokat
betartva.

A kozbenso idokben a gyermekek és a dolgozok személyi biztonsaga, valamint az ingésagok
megovasa érdekében az d0voda fobejaratat zarva tartjuk, csak csengetésre nyitunk ajtot.
Kérjiik, hogy gyermekeik zavartalan fejlesztése érdekében tartsak be az elézéekben
megfogalmazott eljarasrendet.

Mindezeken til a hazirend tartalmazza az 6voda altalanos napirend;jét, tovabba megtalalhato a
csoportszobakhoz tartozo hirdetdtablan. A gyermekek napirendje az évszaknak, a feldolgozasra
keriil6 tematikdnak megfeleléen valtozatos. Ezért kérjiilk, hogy az &vodapedagogussal
egyeztessenek, ha gyermekiiket valamilyen oknal fogva a hazirend szabalyozasatol eltérden
hozzék az 6vodaba.

Kérjik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az oOvoddba és adjak 4at az
ovodapedagdgusnak, tdvozaskor szintén az 6vodapedagogustol kérjék ki.
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Az 6voda kapujan vagy bejarati ajtajan egyediil ne engedjék be és ki sem.

A gyermeket az 6vodabol a sziil6, illetve csak az altala megbizott személyek kérhetik—ki- vihetik
el.

A sziilé a nevelési év elején irasban kozli az erre a célra szolgaldo formanyomtatvanyon (5.5z.
melléklet) azon személyek listajat, akikkel a gyermek tdvozhat az intézménybdl. A lista a sziilo
altal barmikor bovithetd, moddosithato. Az 6vodapedagogus altal kiadott gyermekért a
tovabbiakban a sziild, vagy az érte jovO személy a felelOs.

Gyermekeinket szeretnénk arra nevelni, hogy sziileiket, illetve az értiik érkezd személyt, és az ¢
idejlket tiszteljék azzal is, hogyha megérkeznek értiik az Ovodaba, jatékukat a helyére téve
elkdszonjenek tarsaiktol, ovondjiiktdl, s ne varakoztassdk sziileiket, illetve az értiik érkezot.
Kés6bbi nem kivanatos szokast el6zhetiink meg kovetkezetességiinkkel.

Vilas esetén a birosagi vagy gyamhivatali hatosagi hatdrozatban foglaltak szerint koteles az
6voda a gyermeket kiadni. Hatdrozat hidnyaban az 6voda kdteles mindkét sziilé szamara a sziiloi
jogoknak megfelelden eljarni.

Amennyiben a csaldd 6nhibdjan kiviil, vagy mas okbol nem tud a gyermek hazavitelérdl a zaras
idejéig gondoskodni, az 6vodapedagdgus koteles a Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat
segitségét igénybe venni.

Idegenek nem tartdozkodhatnak az dvodaban. Az 6vodas kort gyermekek a teljes nyitva tartas
idejében jogosultak az 6vodédban tartézkodni.

Altalanos, keretjellegii napirendiink

IDOPONT | TEVEKENYSEG

7:00-8:30 Erkezés, jatéktevékenység,

8:30-9:30 Jatékba integralt tanulési tevékenységek
9:30-10:15 Mosdohasznalat, elokésziiletek a tizoéraihoz
Tizoraizas

10:15-11:30 | Jaték az udvaron, séta
Rossz id6 esetén: jaték a csoportban, 11:15-t61 mindennapos testnevelés

11:30-12:30 | Mosdohasznalat, elokésziiletek az ebédhez
Ebéd
Mosdohasznalat, késziilddés a délutani pihenéshez

12:30-14:30 Elalvas elotti mese
Pihenés

14:30-15:15 | Ebresztés
Mosdohasznalat, elokésziiletek az uzsonnahoz
Uzsonna

15:15-16:30 | Jaték hazaindulasig

Az o6voda rugalmas napirendjét meghatarozzdk a helyi szokésok, rendezvények, iddjarasi
viszonyok. A napirend szervezését az 6vodapedagdgusok végzik, a napirendtdl valo jelentds
idobeli eltérést az dvoda igazgatdja engedélyezheti.

7. Gyermekek az 6vodaban

Az 6vodai jogviszony a beiratds napjan jon létre. A gyermek az dvodai jogviszonyon alapulod
jogait a nevelési év elsd napjatol kezdve gyakorolhatja.
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b)
c)

d)

b)
c)

e)

9)

a)
b)

a)
c)

7.1.A gyermek joga, hogy...

az ovodaban biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék: évodai €letrendjét pihend 1do,
szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és
fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

fakultativ hitoktatasban vegyen részt,

személyiségét, emberi méltosagat, és jogait tiszteletben kell tartani, és szdmara fizikai és lelki
erOszakkal szemben védelmet kell biztositani,

személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és maganéletéhez valo jogat az 6voda tiszteletben
tartsa, ez a joggyakorlds azonban nem korlatozhat masokat e jogainak érvényesitésében, tovabba
nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét,
testi épségét, valamint a miivelddéshez valdo jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek
megteremtését, fenntartasat,

képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben részesiiljon,

adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon, illetve

az ovoda vagy sziilei kozbenjarasaval — a pedagdgiai szakszolgalathoz segitségért forduljon,
rendszeres egészségligyi feliigyeletben és elladtdsban részesiiljon

a nevelési-oktatasi intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden, kiilon jogszabalyban
meghatarozott esetekben a sziild kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon az e torvényben meghatarozott, a
gyermek sziileit terheld koltségek megfizetése alol, vagy engedélyt kapjon a fizetési
kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben vald fizetésre.

7.2.A gyermekek kotelessége

az intézményes nevelésben részt venni, az 6vodakdtelezettségét teljesiteni.

Ovodakotelezetté a gyermek a 3. életévének betdltését kovetd szeptember 1-jén valik.

Ovja sajat ¢s tarsai testi épségét, egészsegét,

a szlil6 hozzajaruldsa esetén részt vegyen egészségiigyi sziirdvizsgalaton,

elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket, tovabba haladéktalanul
jelentse a feliigyeletét ellatd pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait,
vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,

hogy betartsa az 6voda helyiségei ¢s az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét,

megorizze, illetdleg az eldirasoknak megfelelden kezelje az 6vodaban hasznalt jatékokat és
eszkozoket, 6vja az 6voda Iétesitményeit és eszkozeit,

hogy az 6voda valamennyi dolgozodja és dvodastarsai emberi méltosagat és jogait tiszteletben
tartsa.

8. A gyermekekre vonatkozo védo — 0vo intézkedések

8.1.A gyermekeknek az 6vodaban torténé tartéozkodas soran be kell tartaniuk:

az egészséglik és testi épségiik védelmére vonatkozo eldirdsokat,

a tevékenyseégeikkel egyiitt jard veszélyforrasokat, a tilos €s az elvarhaté magatartasformat az
6vodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kirdnduldsok és egyéb programok, 1j
gyermek érkezését kovetden, udvarra menetel elott, stb.) életkoruknak és fejlettségi szintjiiknek
megfeleléen ismertetjilk, betartatjuk, melynek tényét és tartalmat a csoportnaplokban
dokumentaljuk.

Kérjiik a sziiloket a szabalyok k6zos foganatositasara és betartatasara:

8.2.A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartandé eléirasok:
étkezés elotti, WC hasznalat utani kézmosas,

sajat torolkozo hasznalata,

a WC rendeltetésszert hasznalata,
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d)
e)

9)
h)

a)
b)
c)
d)
e)

a)

étkezéseknél a sziikséges mennyiségii étel elfogyasztasa,

szomjusag csillapitdsara nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz fogyasztasa,

ebéd utani agyon pihenés, alvas,

friss levegdn torténd mozgasban valo aktiv részvétel,

cukor és egyéb édességet a gyermek nem hozhat be az 6vodaba csak kivételes esetben, ha erre
kiilon engedélyt kapott,

a csoportszobaba valtocipdben 1éphet be.

8.3.A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartandé eléirasok:

a helyiségek ¢s az udvar rendjének betartasa,

a jatékok, evOeszkozok rendeltetésszeri hasznalata,

az orrnyilasba és szajba idegen anyagokat nem vihet be,

alvasidében csak az 6vond altal engedélyezett targyat tarthatja magéanal,

a csoportszobabol csak engedéllyel a szild vagy a dajka felliigyelete mellett 1éphet az
engedélyezett helyiségbe,

az udvaron tartdzkodas soran csak a jatszorészen tartozkodhat,

az ¢épiiletbdl csak a sziilovel (értesitendd hozzatartozo) 1éphet ki, miutan bejelentette az
ovodapedagogusnak, s csak akkor, ha az 6vodapedagogus a bejelentést tudomasul vette,

tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja,

tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort, fenyegetést nem
alkalmazhat.

Kérjiik, hogy:

Erkezéskor a sziilok személyesen adjak 4t gyermekeiket a vele foglalkozé dvodapedagdgusnak,
illetve ugyanilyen médon jelezzék tavozasi szandékukat. Felelsséget csak ebben az esetben
tudunk véllalni.

A gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu zaranak haszndlata valamennyi dolgozo és
szil6 feladata.

A gyermekeket sziileik, vagy az altaluk (irasban) meghatalmazott nagykoru személy viheti
el az ovodabol. Tizennégy éven feliili, de kiskoru gyermek testvérét csak abban az esetben
viheti el az 6vodabdl, ha a sziilo ezt irasban kéri.

A balesetek megeldzése érdekében kérjiik, hogy gyermekeik ne viseljenek a mindennapokban
¢kszert, vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes helyzeteket teremthet.

Az o6voda miikddése soran az illetékes szakhatosagok (NNK, munkavédelmi szakhatosag,
tlzvédelmi szakhatosag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.

Az ovodaban bekovetkezett rendkiviili esemény (tliz €s bombariadd, természeti katasztrofa,
terror-tamadas) esetén a gyermekek elvarhaté magatartasi, viselkedési szabalya:

Rendkiviili eseménynél a gyermekek kotelesek az dket ellatd felndttek utasitasait maradéktalanul
végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetd legrovidebb 1d6 alatt teljesiteni.

Baleset-, tiiz- és bombariadd esetén a tlizriadd tervben meghatarozott menekiilési utvonalon
hagyjék el a gyerekek ¢és a felndttek az intézmény épiiletét.

Az intézmény dolgozoira vonatkoz6 védd — 6vo eldirasokat az SZMSZ tartalmazza.

Az 6vodéba jar6 gyermek felnétt felligyelete nélkiil nem lehet, igy ha a sziil6 az 6vodaban
gyermekét az 6vodapedagogustol atvette, a tovabbiakban teljes felelosséggel felel testi épségéért,

abban az esetben is, ha még az 6voda teriiletén beliil tartézkodik.

8.4.A sziil6k, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében
A sziil6 gyermekét atoltoztetés utan az 6vodapedagdgusnak adja at.
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b)
c)

d)
e)
f)

9)

h)

A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a kaputol sem.

Délutani udvari ¢€let esetén kérjiik, hogy a sziild menjen oda az évodapedagodgushoz, vegye at
gyermekét, és csak ezutan tavozzanak el az 6vodabol.

Az 6vodai ¢€let soran a gyermekek csak felndtt kisérettel mehetnek ki az udvarra, illetve be a
mosddba, ahol szintén felnétt feliigyeletet kell biztositani.

Kérjiik, a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utdn az 6voda
udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak.

Ha a sziild olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az évodaban, amely
megrongalodott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiikk, hogy azonnal jelezze a jelen levé 6vodai
dolgozoénak.

Kérjiik, hogy a sziilok munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszamat, azok valtozasait
sziveskedjenek bejelenteni az 6vodapedagogusoknak, hogy baleset, vagy betegség estén azonnal
értesiteni tudjuk Onoket.

Baleset esetén Ondkkel egy idében azonnal értesitjiik az 6voda orvosat, vagy sziikség szerint a
mentoket.

9. Tankotelessé valas

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betdlti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezdddik. A sziild
kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig
6vodai nevelésben vehet részt. Sziildi kérelem hidnyaban a gyermek tankotelezettsége
megkezdésének halasztisat a gyamhatosag is kezdeményezheti. A sziil6, a gyamhatdsag a
kérelmét legkésdbb az iskolakezdés évének janudr 18-dig nyujthatja be a felmentést engedélyezd
szervhez. Az eljards iigyintézési hatarideje Otven nap. A sziild kérelme aldtdmasztisara
kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét alatamasztdé 6vodai dokumentumokat is. Ha az
eljarasban szakért6t kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsag rendelhetd ki. Ha a
szakértdi bizottsag a szililéi kérelem benyujtasdra nyitva allo hataridd elétt a gyermek tovéabbi
egy nevelési évig dvodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziiléi kérelem benyujtasara
nincs sziikkség. Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a
felmentést engedélyezé szerv a sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora
elétt megkezdje tankdtelezettségének teljesitését.

Ha a felmentést engedélyezd szerv azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy nevelési évig
6vodai nevelésben valo részvételét, vagy a szakértdi bizottsag azért javasolja a tankdGtelezettség
megkezdése aldli felmentésre iranyuld kérelem benyujtasara nyitva allo hataridé eldtt a gyermek
tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben vald részvételét, mert a gyermek sajatos nevelési
igényl, vagy beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizd, akkor a gyermek szamara az
o6voda a szakértdi bizottsag altal javasolt fejlesztéseken tll, a tankotelezettség teljesitésének
megkezdéséhez sziikséges értelmi, testi, lelki €s szocidlis érettség elérésére iranyuld, az dvodai
nevelés idokeretébe agyazott célzott foglalkozasokat biztosit.

A tankotelezettség annak a tanévnek a végéig tart, amelyben a tanuld a tizenhatodik ¢€letéveét
betolti.

10. Sziilék az 6vodaban

10.1.A sziilokkel val6 kozos nevelési elvek kialakitasanak eljarasrendje

Az oOvodankba jardé gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felndtteket,
szeressék €s fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat a durvasadgot mellézve, erdszakmentesen
oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik a sziil6ket, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erositsek gyermekeikben. Példdul mell6zzek gyermek el6tt az indulatos, negativ megjegyzéseket
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b)

c)
d)

masok gyermekére, annak szdrmazasara, az Ovodara, az ott dolgozd felnéttekre, és keriiljék
gyermekeik verekedésre valo biztatasat még abban az esetben is, ha el6zdé nap az Onok
gyermekét érte sérelem.

10.2.Egyiittmiikodés

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik, sziikség
van igazi egyiittmiikddésre, nyitottsagra, €s szinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, vagy
ellentét esetén mindenképpen keressék fel az ovodapedagogust, illetve sziikség szerint az
ovodavezetdt, és velik kozosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet. A sziiléknek
lehetdségiik van rd — és mi pedagogusok igényeljik is -, hogy az évodaban folyd pedagdgiai
munka kialakitdsaban a megfeleldé forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék eld a
kozos gondolkodast. Ennek érdekében o6vodankban minden tanévben szerveziink kozos
programokat a sziilokkel.

10.3.A sziil6k joga kiilonosen, hogy:

megismerje az 6voda pedagdgiai programjat, hazirendjét, és tdjékoztatiast kapjon az abban
foglaltakrol,

gyermeke fejlodésérol, magaviseletér6l, rendszeresen részletes ¢és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét

kezdeményezze sziildi szervezet 1étrehozasat, és annak munkajaban, tovabba a sziildi képviselok
megvalasztdsdban, mint valaszt6 és mint megvalaszthatoé személy részt vegyen,

irasbeli javaslatat a nevelési-oktatdsi intézmény igazgatdja, a nevelOtestiilet, a Sziiloi
Munkak6zosség, a pedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon
beliil vélaszt kapjon.

a nevelési-oktatési intézmény igazgatdja vagy az 6vodapedagdgus hozzajarulasaval részt vegyen
a foglalkozasokon, (eldre egyeztetett idépontban)

az ovoda altal meghatarozott feltételek mellett kérje a nem kotelezd szolgéltatasok
megszervezesét,

a sziil6k eldzetes tajékoztatasban részesiilnek az 6vodan kiviil szervezett foglalkozasokral,

a gyermekek nagyobb csoportjat érintdé barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az dvoda
igazgatojatol, az e korbe tartozo tigyek targyalasakor képviseldje tanacskozasi joggal részt vehet
a nevelotestiilet értekezletein,

hogy a nevelési intézményben jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes
étkezésben részesiiljon,

személyesen vagy képviseldi Utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen az
érdekeit érint6 dontések meghozatalaban,

az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.

10.4.A sziil6 kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges feltételekrdl és
arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden tdle elvarhato
segitséget, egyiittmiikddve az 6vodaval, figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését,

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozd 6vodapedagdgusokkal,

harom éves kortdl biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét,

tiszteletben tartsa az 6voda pedagodgusai, alkalmazottai emberi méltdésagat és jogait, tiszteletet
tanuasitson irantuk,

eldsegitse gyermekének a kozosségbe vald beilleszkedését, az dvoda rendjének, a kozosseégi €let
magatartasi szabalyainak elsajatitatasat,
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f)

9)

h)
)
)

K)
1)

a nevelési-oktatasi intézménnyel 6vodai jogviszonyban 4allo, cselekviképtelen vagy korlatozottan
cselekvoképes, fokozott kockazatti allergids betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott
figyelmet igényl6 egészségi allapotardl és a megteendo siirgdsségi intézkedésekrol

- a beiratkozassal egyidejiileg, vagy

-a diagnozis ismertté valasat kovetden haladéktalanul tdjékoztassa a nevelési-oktatasi
intézményt, tovabba koteles gondoskodni arrol, hogy az életmentd gyodgyszert a gyermek
o6vodapedagdgusainak atadja.

A sziil6, valamint az értesitendd hozzatartoz6 a gyermek tekintetében koteles

a) a gyermek tanulmanyai érdekében ellatasarol, gondozasarol gondoskodni,

b) a kbznevelési intézménybe beérkezésérdl, eltavozasarol gondoskodni,

C) biztositani az 6vodakotelezettség, majd a tankotelezettség teljesitését,

d) jogszabalyban eléirt nyilatkozatokat megtenni,

e) sziikség esetén a koznevelési intézmény, valamint a kdznevelés rendszere altal, vagy azokon
keresztiil biztosithatd tamogatasok igénybevételének kezdeményezésérdl gondoskodni.

A sziild gyermeke adottsdgainak, képességeinek, érdeklddésének megfelelden, sajat vallési,
vilagnézeti meggydzddésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon valaszthat 6vodat.
Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében,

gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsaddson, tovabba biztositsa gyermekének az
o6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozdsokon vald részvételét, ha a
gyermekével foglalkozd ovodapedagdgusok kezdeményezésére, a nevelbtestiilet erre javaslatot
tesz.

az étkezési téritési dijat az 6voda altal kijelolt iddpontban pontosan fizesse be,

a rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesillé sziild6 gondosan figyelje a kiadott
hatarozat lejarati datumét annak érdekében, hogy a kovetkezd hatirozatot idében be tudja
mutatni az ingyenesség folyamatossaganak megtartasa érdekében.

10.5.E kotelességek megvalositasat segito forumaink:

Sziil6i értekezletek, rétegsziiloi programok, eléadasok, esetmegbeszélések.

Jatszodélutanok, nyilt napok, k6zds rendezvények.

Az ovondkkel torténd rovid, esetenkénti megbeszéles, problémafeltaro, elemzo segitségadas
Csaladi beszélgetés: fogadoorak, csaladlatogatasok

A gyermekek évi két alkalommal torténd értékelésének (erdsségek és fejlesztendd tertiletek)
megbeszélése, tanacsadas

10.6. Kapcsolattartas:

Kérjiik Onoket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegii beszélgetésekre az
ovodapedagdgusok figyelmét munkaja kdzben hosszabb idére ne vonjak el a gyerekcsoporttol,
mert ez konnyen balesetet idézhet eld, és zavarhatja a nevelés folyamatat. Gyermekiikkel
kapcsolatosan informaciot csak a sajat Ovodapedagdgusaiktdl vagy az oOvoda igazgatdjatol
kérjenek.

11. Helységek, berendezések hasznalatanak eljarasrendje

11.1. Altalanos szabalyok az 6voda helyiségeinek hasznalatira

Az 6voda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitva tartasi idében az 6vodaba felvett
gyermekek hasznalhatjak.

A csoportszobakban sziilok, vendégek, hozzatartozok csoportosan csak kizardlag az
engedélyezett alkalmakkor tartozkodhatnak (pl. nyilt nap, tinnepélyek, fogado 6rdk, értekezletek,
Jjatszodélutanok, stb.).

Igény szerint - az 6vodapedagdgusok egyetértésével €s a csoport zavarasa nélkiil - a sziilok a nap
barmely szakaban bekapcsolodhatnak gyermekek ovodai életébe, tevékenységeikbe. A
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f)

9)

h)

gyermekek €s a szlilok csoportszobdban torténd benntartézkodasdhoz valtdeipd, vagy (sziilok
esetében) labzsak hasznalata sziikséges.

Az 6voda helységeit - kivéve a pedagodgiai program szerint szervezett iinnepeket és egyéb
rendezvényeket - mas, nem nevelési célra atengedni kizarélag a gyermekek tavollétében, az
ovoda igazgatoja, valamint a fenntartd képviseldjének engedélyével lehet. Az dvoda helyiségeit -
az Alapitdo Okiratnak megfelel6en partnak, vagy parthoz kotédo szervezetnek atengedni csak a
fenntartd utasitasara a gyermekek tavollétében nyitva tartasi idon kiviil lehet. A helységek
tisztasaganak fenntartasa, a berendezési targyak épségének megdrzése az dvodai dolgozok,
szllok és gyermekeik szamara egyarant kotelezettség és elvaras.

11.2. Az 6voda helységeinek - sziilok altal torténo - hasznalati eljarasrendje

Pedagbgiai programunk kiildetésének megfelelve munkénk fontos eleme a hozzank jard
gyermekek sziileinek, csalddtagjainak bevonasa az d6voda életébe, illetve a sziilok segitd
tamogatasa nevelési €s egyéb vonatkozasokban.

A higiénés szokasokat és szabalyokat betartva a sziilok az intézmény alabbi helyiségeit
hasznalhatjak:

A csoportok foglalkoztatd termei az otthonrol hozott valtdcipd hasznalataval.

A sziilok szamara kijeldlt mosdo helyiség

Az 6voda udvara.

12. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok eljarasrendje
Intézményiink mikodtetése soran az Allami Népegészségiigyi Kozpont altal meghatarozott
szabalyokat szigortian be kell tartani.

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermekek tartdzkodhatnak!

A gyermekek Ovodaba lépésekor — a jelentkezés sordn — a sziildnek tdjékoztatdst kell adnia
gyermeke rejtett betegsége fel6l. Amennyiben ez késobb jut az érintett Ovodapedagdgus
tudomasara, €lhetiink az orvosi, pszichologusi kivizsgalas inditvanyozésaval.

Az 6vodaban megbetegedd lazas gyermeket a sziilonek az értesitéstol szamitott legrovidebb idon
beliil haza kell vinnie.

A gyermekek részére gyogyszer csak tartds betegség esetén, orvosi javaslat és szakvélemény (pl.
asztma) alapjan adhat6 be az 6vodaban.

Lazas, beteg, megfazott, gyogyszert fogyasztd, labadoz6 gyermeket a sajat, €s Ovodastarsai
egészségének védelmében nem vehetiink be. Ilyen esetben az dvodapedagdgus kotelessége a
gyermek atvételének megtagadasa.

Betegség utan az 6vodapedagogus csak orvosi igazolassal egyiitt veheti at a gyogyult gyermeket.
Az orvosi igazolasnak tartalmaznia sziikséges, hogy a gyermek hany napot, mettél-meddig volt
beteg, valamint, hogy mar a gyermek kozdsségbe vihetd.

Fert6z6 gyermekbetegség esetén, az 6vodat azonnal értesiteni kell a tovabbi megbetegedések
elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt (Fokozott eldvigyazatossag,
fertotlenités, véddoltas miatt).

Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktudlis egészségvédelmi rendelkezések alapjan —
jar el.

13.Az 1-es tipusi diabétesszel él6, és a fokozott kockazata allergias
betegséggel diagnosztizalt gyermekek

13.1Az 1-es tipusu diabétesszel él6 gyermekek specialis ellatasanak eljarasrendje
Intézményiinkben a sziilé kérelme alapjan biztositjuk az 1-es tipust diabétesszel €16 gyermekek
ellatasat. Ovodankban a megfeleld tovabbképzést végzett alkalmazottak biztositjak az ellatast.
Az ellatashoz sziikséges tanUsitvany az Oktatdsi Hivatal altal szervezett tovabbképzésen
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szerezhetd meg. A képzés sordn a feladatra kijelolt dolgozok a sziikséges elméleti ismereteken
tal elsajatitottak a vércukorszint mérését €s az inzulin beaddsanak modjat. A gyermek/ek
ellatasat szakorvosi eldiras szerint végzik.

A gyermek szakszerii ellatasan tal a sziilé a 328/2011. (XII. 09.) Kormanyrendelet alapjan
igényelheti a diétas étrend biztositasat. A diétas étkezés a sziil6 irasbeli nyilatkozata alapjan az
intézménybe bevitt, vagy a sziild altal az intézménybe rendelt étel intézményben torténd
elfogyasztasanak lehetdveé tételével is biztosithatd. Ez esetben biztositjuk a hiités, a melegités és
a fogyasztas megfelelo feltételeit a hatalyos jogszabalyok és szakmai eldirasok betartasaval.

Az 1-es tipust diabétesszel €16 gyermekek ellatasi folyamata az intézményben:
sziildi kérelem benyujtasa mellékelt szakorvosi javaslattal

sziil61 nyilatkozat diétas étrend biztositasarol

a gyermek csoporthoz rendelése megfeleld szakember jelenlétével

diétas étrend biztositasa sziil6i nyilatkozat alapjan

a gyermek rendszeres vércukorszint mérése szakorvosi eldirds szerint

az ellatashoz sziikséges eszkdzok, gyogyszerek megfeleld tarolasa

az el6irt idokozonként sziikséges mennyiségli inzulin beadésa

megfeleld, eldiras szerinti idében torténd étkezés biztositasa

kapcsolattartas, egyiittmiikodés a sziilovel, szakemberekkel

A cukorbeteg gyermek napi rutinjanak része a rendszeres vércukorszint mérés, valamint az
étkezések, az inzulin és a tevékenységek beosztdsa. Ezért minden esetben biztositjuk:

a vércukorszint ellendrzését barmikor

a hipoglikémia kezelését azonnali cukorbevitellel

a szlikséges inzulin beadasat barmikor

a szlikséges szénhidratmennyiség elfogyasztasat

a gyermek az étkezéseit a megfeleld idopontban fogyaszthassa el, és legyen ra elég ideje
barmikor, korlatozasok nélkiil ithasson vizet és hasznalhassa a mosdot

teljeskoriien részt vehessen a testnevelés foglalkozasokon ¢és egyéb elfoglaltsagokban,
kirdndulasokon.

A cukorbetegség sikeres menedzseléséhez egyiitt kell miikodnie a gyermeknek, a
sziiléknek/torvényes képviseldonek, a gyermeket gondozd egészségiigyi szakembereknek €s az
intézmény minden dolgozdjanak.

A program részeként sziikséges tovabba:

megallapodni a vészhelyzeti eljarasokban, tervet késziteni a sziilékkel és a gyermeket ellatd
egeészseégligyl dolgozokkal (kommunikacié modja, elérhetdségek biztositasa)

meg kell allapodni az intézményben kijeldlt (tantsitvanyt szerzett) dolgozodval, hogy mit kell
tennie

egyéni cselekvési tervet kell késziteni a magas és az alacsony vércukorszinttel jaré epizodok
kezelésére, beleértve a megfeleld ellatast, a sziikséges ételeket €s az inzulinbeadast.
dokumentalni kell a gyermek altal hasznalt inzulin tipusat és mennyiségét és azt, hogy mikor kell
beadni

Sziil6 feladata:

gondoskodik az eszk6zokrdl és az inzulinrdl, amelyek sziikségesek a gyermek ellatasdhoz
megadja a vészhelyzeti elérhetdségeket, amelyeket varatlan helyzetekben hasznalni lehet
megadja a gyermek étkezési rendjét

jelzi az 6vodanak, ha valtozik az ellatasi terv

megtanitja a gyermeknek, hogy szoljon barmelyik dolgozonak, ha rosszul érzi magat
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gondoskodik arrél, hogy a gyermeknél mindig legyen kéznél (61t6zOszekrényben, vagy a
csoportban dolgozo felndttnek atadva) gyorsan felszivodd szénhidrat arra az esetre, ha leesne a
vércukorszintje

Az intézmény igazgatdjanak feladata:

egyeztet a sziilokkel/torvényes képviseldvel az ellatasi tervvel kapcsolatban

egyeztet a gyermek napirend;jérol

megallapodik arrol, hogy milyen esetben kell értesiteni a sziil6t/értesitendé hozzatartozot
gondoskodik a gyermek alland¢ feliigyeletérdl

Eljaras diabéteszes gyermek esetleges rosszulléte esetén

Diabéteszes rosszullét felléphet, ha:

1. a vércukorszint hirtelen leesik (hipoglikémia)

Jellemzo6 tiinetek: hideg verejték, sapadtsag, remegés, fejfajas, szédiilés, homadlyos latas,
gyengeség, faradtsdg, ¢éhségérzet, szapora pulzus, izgatott allapot, hanyinger, tudatzavar,
szorongas, ingerlékenység.

Okai lehetnek: ha a beteg az inzulin beadasa utan nem étkezett, késén étkezett, tl sok inzulin
van a szervezetben, til kevés szénhidratot fogyasztott, kimerité testmozgast végzett, rossz
helyre, pl. izomba kapta az inzulint, ahonnan gyorsabban szivodik fel.

Kezelése:

meg kell mérni a gyermek vércukorszintjét

gondoskodni kell réla, hogy fogyasszon valamilyen gyorsan felszivodd szénhidratot tartalmazo
¢lelmiszert

15 perc elteltével Gjra meg kell mérni a vércukorszintet

amennyiben tovabbra is alacsony a vércukorszintje, meg kell ismételni a kezelést (4-5 szem
sz6ldcukor, 1-2 dl gytimolceslé, vagy mas cukros ital)

értesiteni kell a sziildket, hogy a gyermeknek leesett a vércukorszintje, amig az 6voddban volt
eszméletvesztés esetén azonnal orvosi segitséget kell kérni és értesiteni kell a gyermek csaladjat
a gyermek felligyeletét a hipoglikémias epizdd teljes id6tartama alatt biztositani kell!

tilos az eszméletlen gyermeket etetni vagy itatni!

Hipoglikémids enyhe tiinetek esetén szdlocukor juttatisa a szervezetbe, erdsebb tiinet esetén
Glukagon injekcid alkalmazdsa (Az injekcid csak akkor alkalmazhat6, ha azt szakorvos eldirja,
¢s a sziil rendelkezésre bocsajtja. Az injekcid szakszerii tarolasa az intézmény feladata.)

2. ha magas vércukorszint (hiperglikémia):

Tiinetek: erds szomjusag, gyakori vizelés, ingerlékenység, hasfajas

Mi okozza: tl kevés a szervezetben az inzulin, tul sok szénhidratot fogyasztott a gyermek,
betegség (pl. megfazas, influenza), egyéb stressz, szorongas (pl. csaladi problémak)

Teenddk magas vércukorszint esetén:

igyon sok folyadékot, nehogy kiszaradjon, majd meg kell mérni a vércukorszintjét

kb. 1 6ra mulva meg kell ismételni a mérést

ha a vércukorszintje nagyon magas (15mmol/l feletti), értesiteni kell a gyermek sziileit ill. a
védondt, akik tovabbi orvosi segitséget kérhetnek

extrém magas vércukorszint esetén mentot kell hivni!

Amennyiben a magas vércukorszint tobb napon keresztiil el6fordul, értesiteni kell a sziiloket és a
gyermek kezeldorvosat.
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3. a vércukorszint hirtelen felmegy (ketoacidozis)

Jellemz0 tiinetek: acetonszagu lehelet, hanyas, kipirult arc, beesett szem, széaraz, lepedékes
nyelv, szapora 1égzés. Ez a folyamat nem egyik pillanatrél a masikra kovetkezik be, tehat, ha az
elején beavatkozunk, a beteg nem kertil sulyos allapotba.

Legfontosabb feladat, hogy a tiineteket észleljiik, felismerjiik. A tiinetek észlelését kovetden elsod
feladat a gyermek eltavolitasa a gyermekcsoportbdl, a vércukorszint mérése €s az eredménynek
megfeleld eljaras.

A ketoacidozis megelézése a normalis inzulin-cukor bevitelével lehetséges. Minden esetben
kapja meg a gyermek az inzulinjat €s tartsuk be az eldirt diétat. Az inzulin szakszer(i tarolasa az
intézmény feladata, eléirds szerinti adagolasat tovabbképzésen részt vett szakember végezheti.

Testmozgassal kapcsolatos tudnivalok:

a testmozgas id6étartama €s intenzitasa befolyéasolja a vércukorszintet

a vércukorszint leesésének elkeriilése érdekében sziikség lehet arra, hogy a gyermek sportolés
eldtt, alatt és utan egyen valamit

sportolas el6tt ellendrizni kell a vércukorszintjét

a testmozgas kiemelt szerepet jatszik a cukorbetegség kezelésében, néhany feltétel betartasa
mellett azonban a gyermek minden 6vodai tevékenységben részt vehet

13.2.A fokozott kockazata allergias betegséggel diagnosztizalt gyermekek ellatasa
Az anafilaxia l-es tipust allergias reakcio, tiinetei a legkiilonfélébbek lehetnek, az enyhe
borpirtdl egészen az életveszélyes anafilaxias sokkig terjedhet.

Az anafilaxia tiinetei

Az anafilaxianak szamos tlinete ismeretes. Ezek lehetnek enyhébbek, mint példaul a
verejtékezés, borpir, de a 1égzdszervek gorcse akar fulladast is okozhat. Tovéabbi tiinetként
jelentkezhet még fejfajas €s latdszavar, emellett felléphet hasi fajdalom, hanyinger vagy hanyas,
hasmenés, hyperperistaltica. Tovabbi pszichikai tiinetként megjelenhet halalfélelem, valamint
tudatzavar is.

A tiinetek kombinaltan is felléphetnek, altalaban az allergén expozicidt kovetden perceken
beliil kialakulhatnak.

Az allergias eredetii anafilaxias sokk-ot kivalté leggyakoribb allergének:

rovarméreg (méhcsipés, darazscsipés),

bizonyos gyégyszerek,

egyes élelmiszerek, mint példaul a foldimogyoro, a diofélek, a buza, a mészhéj tengeri allatok,
kagylok, halak, a tej és a tojas fogyasztasa, valamint az ezekkel val6 érintkezés,

tovabba a latex-szel torténd érintkezés is.

Anafilaxias sokk kezelése

Ha anafilaxias sokk kialakulasa valoszintisithetd, akkor

azonnal siirgosségi ellatast kell hivni a beteg részére,

azonnal alkalmazni kell adrenalin autoinjektort, mas néven 6nbelovés adrenalininjekciot,

le kell fektetni a beteget, am ha a 1égzés igy nehezére esik, akkor inkabb iiltessiik,

ha a beteg asztmas is, akkor az altala hasznalt inhalatort is késedelem nélkiil kell alkalmazni.

Az allergias sokk azonban minden esetben azonnali orvosi beavatkozast igényel.
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Anafilaxias sokk megel6zése
Az allergias sokkot megeldzni nemigen lehetséges, csak a sokkot okozo allergén ismeretében,
annak elkeriilésével lehet.

Intézménylinkben esetleges életmentd beavatkozas céljabol Epipen Junior autoinjektort
biztositunk sziikség esetén a gyermekek szamara. Az EpiPen Junior autoinjektor azonnali
alkalmazasra szolgal.

Az EpiPen Juniorbdl 2 adagot tarolunk — a nem diagnosztizalt gyermekek részére -, amely (0,3
ml) 150 mikrogramm (0,15 mg) adrenalint tartalmaz. A diagnosztizalt gyermekek esetében a
sziild biztositja a 2 db autoinjektort az intézmény szamara.

Amennyiben a tiinetek az elsé injekcid beadasat kovetd 5-15 percen beliil nem javulnak, vagy
romlik a gyermek allapota, egy masodik EpiPen Junior injekcidt is alkalmazni kell.

Az anafilaxias sokk esetén nincs arra lehetdsége munkatarsainknak, hogy megvarjék a sziild
megérkezését, ilyen esetben a specialis képzésben részt vett kollégaink feladata az injekcio
beadésa.

Az intézmény igazgatdjanak feladata:

» Az alkalmazottak felkészitésének megszervezése a képzésekre, az allergias gyermekek
ellatasara.

* A szlldk tajékoztatasa az dvoda feladatainak ellatasarol.

* Kapcsolattartas az egészségiigyi elldtorendszerrel €s a fenntartoval.

* A sziil6i nyilatkozatok elkészitése a diagnosztizalt allergiara vonatkozoan.

* A képzettségek megszerzése utan a munkakori leirasok kiegészitése, a kovetelmények
megfogalmazasa.

A specialis képzésben részt vett 6vodapedagogus és pedagogiai asszisztens feladata:

* A diagnosztizalt allergias gyermek adatainak begytjtése a sziil6tdl, nyilatkozatok
dokumentéléasa és az EpiPen Junior injekciok taroldsanak biztositasa.

» Az alkalmazottak tajékoztatasa, hogy a csoportjaban allergias gyermek van. Annak bemutatésa,
hogy milyen allergidban szenved a gyermek €s annak mik lehetnek a tiinetei.

» Az EpiPen Jr. injektor helyének kijelolése és lathatova tétele (megjeldlt hely) annak érdekében,
hogy a helyettesitok is ismerjék azt.

* A csoportjaba jaro gyermekek korosztalynak megfelel6 felkészitése az anafilaxids sokk
felismerhetd jeleire, a veszélyes allergének megismertetése.

* A Pedagogiai program megvaldsitasat segitd kiilsd program esetén az 6vodapedagogus két
késziiléket visz magéval, arra az esetre, ha az allergiés tiinetek nem javulnak 5-15 percen beliil.
Ez esetben egy masodik injekcid beadasara is sziikség lesz. Mindegyik autoinjektor csak egyszer
hasznalatos. Az elvitelrdl tajékoztatni koteles az intézmény igazgatojat.

» Az EpiPen Jr. injektor hasznalata utan azonnal értesiti a mentdket, a sziilot és az intézmény
igazgatdjat.

* Gondoskodik az elhasznalt EpiPen Jr. injektor utanpotlasarol.

* Ellendrzi id6érdl idore az autoinjektor fecskenddt, hogy az oldat tovébbra is tiszta és szintelen-e.
* A lejarati id0 elérkeztével — vagy elszinezddés, illetve csapadék (szilard részecskék) jelenléte
esetén kordbban is — tdjékoztassa a vezetdt a csere sziikségességérdl, majd cserélje le az auto-
injektort.
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A nevelomunkat segité dajka feladata:
» Az 6vodapedagogus jelzése alapjan a lejart szavatossagu, fel nem hasznalt tollat
csomagolasaval egyiitt a szakrendel6kben megtalalhato veszélyesanyag-gytijtdbe helyezze el.

14.A gyermekek felszerelései és eszkozei

Az eredményes neveld/ fejleszto tevékenység érdekében az alabbi felszerelések sziikségesek,
melyrdol a gyermek ovodakezdése elott tajékoztatjuk a sziiloket:

Az 6vodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozzak be sziileik.

Valtocipd a csoportszobai tartozkodashoz (jol szell6z6, megfeleld 1abtartast biztositod 1abbeli)
Udvari jatszoruha és cip6d

Testnevelés foglalkozashoz kényelmes ruha (rovidnadrag, polo, tornacipd)

Egy-két valtas alsonemti és iddjarasnak megfeleld valtoéruha.

A gyermekek ruhgja és cipdje gyakran dsszecserélodhet, éppen ezért biztonsagérzetiik fokozasa,
¢s a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel ellatni dket.

Az 6vodai tlinnepek és egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges linnepld, vagy egyéb mas
ruhazat szilikségességérdl a sziiloket tajékoztatjuk.

A specidlis foglalkoztatds eszkozeit (logopédiai fejlesztés) az érintett sziildk az adott
szakemberrel egyeztetik.

Az ovodai neveléshez nem sziikséges eszkdzok behozatalat kérjiilk melldzni. Amennyiben erre
sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjik bejelenteni, vagy atadni a gyermekkel foglalkozo
ovodapedagogusnak. Ertékes targyakért, behozott és viselt ékszerért — az 6voda dolgozoi nem
vallalnak felel0sséget. Az ¢ékszerek eltiinése esetén az Ovoda nem tartozik kartéritési
felelosséggel.

A gyermekek gyogyszert, pénzt, tlizgyjtd eszkozoket, telefont, vagd-szurd eszkozoket az
6vodaba nem hozhatnak.

A sziilok gyermekeik részére az un. ,,befogadds-beszoktatds” ideje alatt cumit, cumisiiveget,
vagy egyéb személyes holmit, targyat behozhatnak.

Kedvenc jatékeszkoz bemutatasra behozhatd, megrongalodasuk esetén azonban az dvoda
karfeleldsséget és kartéritést nem vallal.

m) Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az 6vodaban a kijelolt helyen lehet

tarolni, Orzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongéalodasuk, eltlinésiik esetén az
intézményt karfeleldsség és kartérités nem terheli.

A testapolashoz sziikséges személyes targyak tisztantartasarol és cseréjiik biztositasarol,
valamint a takar6huzatok kéthetenkénti valtasardl a sziilok gondoskodnak.

A tisztalkodashoz sziikséges eszkozokrdl és azok behozatali rendjérdl a név elején kapnak
tajékoztatast a sziilok.

15. A gyermekek étkeztetésének eljarasrendje

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az Ovoda feladata, mely
¢lelmiszerekbdl az ételmintat koteles a konyha 48 oran at megdrizni. Kivétel: sziiletésnapi,
névnapi kinalas, kiranduldsok alkalmaval kiegészitd tizorai, az egé€sz csoport szamdra vitamin
poétlasara szolgalod plusz gylimoles, zoldség.

Ovodankban a gyermekek haromszori étkezésben részesiilnek.

Tizorai: 9:45 Ebéd: 11:50 Uzsonna: 14:50

Az intézmény teriiletérdl ételt, vagy élelmiszert kivinni tilos!

Kérjiik, hogy az dvoda teriiletén ne kinaljak gyermekeiket édességgel, és egyéb élelmiszerekkel.
A vitamin poétlasara szolgald plusz gylimdles, zoldség intézménybe vald behozatalarol kérjiik
leadni a vasarlas helyének megjelolését bizonyitd szamlat.
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16. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A sziil6 gyermeke részére egy honappal kordbban rendeli meg az étkezést, mely szolgaltatasért
étkezési téritési dijat fizet. A téritési dij mértékét az 6voda fenntartdja koltségvetési évenként
allapitja meg. Az esedékes téritési dijrol a sziiloket tajékoztatjuk.

16.1. A befizetések eljarasrendje

Kérjiik 6noket a befizetési hataridd betartasara.

A havi téritési dij 6sszege a hivatalos munkanapok szdma alapjan keriil megallapitasra.
A befizetés készpénzes fizetéssel teljesitheto.

Befizetésre a jelzett napokon déleldtt 7 ora 30 perctdl, délutan 15 - 6rdig van lehetdség.

16.2. Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés eljarasrendje

Hianyzas esetén az étkezést irasban, valamint telefonon lehet lemondani minden nap 8 oraig. Az
6voda telefonszama: 89/354-363

A lejelentés azonnal hatdlyba 1ép, és a lejelentést kdvetd kovetkezd havi befizetésnél irhato jova.
A mennyiben a jovairds nem lehetséges, a tulfizetés Osszegét az Ovoda atvételi elismervény
ellenében készpénzben visszafizeti.

Az ingyenes étkezést igénybe vevo sziild kotelessége az étkezés lemondasa a gyermek hidnyzasa
esetén.

Ha a gyermek kimarad az 6vodéabdl, illetve mas ovoda atvette, vagy iskolaba lépett akkor a
Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Osztalya utalja a visszajard téritési dijat a sziil6 lakcimére.

16.3. Az ingyenes étkezési tamogatas igénybevételének eljarasrendje

2015. évi LXIIIL. torvény a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi
XXXI. torvénynek az ingyenes bolcsddei és 6vodai gyermekétkeztetés kiterjesztése érdekében
torténé modositasa a kovetkezOképpen rendelkezik:

A gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100%-at normativ kedvezményként kell
biztositani (a tovabbiakban: ingyenes étkezés)

a bolcsddei ellatasban vagy 6vodai nevelésben részesiilé gyermek utan, ha

aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

ab) tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €1, amelyben tartdsan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,

ac) olyan csaladdban €1, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

ad) olyan csaladban ¢él, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fOre jutd havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval,
munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at, vagy
ae) nevelésbe vették.

16.4. Az igénylés modja

Minden nevelési év kezdésekor, valamint a gyermek ovodakezdésekor a sziilé nyilatkozik az
ingyenesseég igénybe vételérdl, illetve annak figyelmen kiviil hagyasardl. Az erre hasznalatos
nyomtatvanyt kitoltve, alairva, csatolva a sziikséges dokumentumokkal atadja az dvoda
igazgatdjanak. Az erre a célra szolgalé nyomtatvany megtalalhaté az 2. szamu mellékletben, és
az igazgatodi irodaban.

16.5. Etkezés kirandulasok alkalmaval

Egész napos kirdndulas alkalmaval az 6voda biztositja a gyermek szdmdra a napi haromszori
étkezést. Az 6vodabol tavol 1évo csoportoknak hideg €lelmet tartalmazd csomagokat készit a
konyha. Déleldtti kirdnduldson résztvevd csoportok szadmara biztositott a tizorai, illetve (az
ovodaban) a meleg ebéd, €s az uzsonna.
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16.6. Etelérzékeny gyermekek diétas étkeztetésének eljarasrendje

,»...valamint a nevelési-oktatasi intézményben minden, szakorvos altal igazolt diétas étkezést
igényl6é személy szamara az allapotanak megfeleld diétas étrendet kell biztositani a (2)—(5)
bekezdésben, valamint a 16. § (5) és (6) bekezdésében foglaltak betartasaval, figyelemmel az
étkezések szakorvos altal meghatarozottak szerinti idozitésére és az étel dietetikus altal
meghatdrozott megfeleldé adagolasara, kiilonds tekintettel a  szénhidratanyagcsere-
rendellenességgel €16 személyekre.”

A nevelési-oktatasi intézményben, amennyiben a kozétkeztetés keretében nem biztosithatd a
gyermek és a tanuld diétas étkezése, — a sziilo, mas torvényes képviseld irasbeli nyilatkozata
alapjan — a gyermek ¢és a tanuld altal az intézménybe bevitt, vagy a sziild, mas térvényes
képviseld altal az intézménybe rendelt étel intézményben torténd elfogyasztisanak lehetvé
tételével is biztosithato.

Ennek érdekében a nevelési-oktatasi intézmény igazgatdja koteles biztositani:
a hiités

a melegités

¢s a fogyasztas.

A diétas étrend igénylése az aldbbiak szerint torténik:

A sziilé kitolti a nyilatkozatot (4. szamu melléklet), s a vonatkozd szakorvosi, hatdsagi
igazolasokkal egyiitt leadja az intézmény igazgatojanak.

Az intézmény igazgatoja a kézhezvételt kovetden egyeztet a szolgaltatoval, hogy a sziikséges
diétat tudja-e biztositani, illetve mely id6ponttdl vallalja annak teljesitését.

Az intézmény igazgatdja tdjékoztatja a sziildt a szolgaltatdé valaszarol, s ennek fliggvényében
megrendeli a sziil6 altal igényelt diétas étkezést.

A szolgéltato az 1 évnél nem régebbi szakorvosi igazolasokat fogadja el.

Az igazolas érvényességét a sziildnek kell figyelnie, annak meghosszabbitisarol idoben kell
gondoskodnia, hogy a diétas étkezés folyamatossaga biztositva legyen.

Amennyiben lejar az gazolds, az étkezést normal étrend szerint biztositjuk az 10 igazolas
benyujtasaig.
Abban az esetben, ha a gyermek diétds igénye megvaltozik, ujabb nyilatkozat leadéasa sziikséges

a vonatkozo igazolasok csatolasaval.

Bevitel szabalyai
A behozott ételeket az 6vodaban szolgaltatott ételektdl elkiilonitve kezeljiik, azok az intézmény
konyhéjara nem keriilnek be.

A hiitve tarolast igényld ételeket (levesek, foételek) minden esetben a gyermek nevével, a bevitel
datumaval ellatva, lezart — étel tarolasara alkalmas, mikrohulldma eszkdzben melegithetd —
edényzetben kell bevinni az intézménybe és elhelyezni a kijeldlt hiitdszekrényben egyéb szallitd
eszkoz (pl. taska, zacsko, stb.) nélkiil.

Hiitve tarolas szabalyai
A hitést igényld ételt a fentiek szerinti, névre szol6 ételtarold edényzetben minden esetben O +
5 °C-on taroljuk. A hdmérséklet ellenérzésére a polcra helyezett kontroll h6méré szolgal. A hiitét
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olyan helyiségben helyeztiik el, ahol az intézmény biztositja annak feliigyeletét és hasznalatanak
ellendrzését.

Etelmelegités szabalyai

Az ételek melegitésére mikrohulldmu siitében torténik.

A diétas étel megfeleld homérsékleten keriil talalasra. A kiilonbozé allagna ételek (folyékony,
szilard) melegitési ideje nem azonos. A mikrohulldmt melegités idétartamanak meghatarozasa
soran figyelembe kell venni a késziilékek hatasfokat, valamint az étel allagat. A melegités soran
a homérséklet eloszlasa nem egyenletes (kiilonds tekintettel a folyékony allagu ételekre), ezért a
melegités soran javasolt az ételek sajat evOeszkozzel torténd megkeverése annak érdekében,
hogy az étel minden pontja kelld hokezelést kapjon (torekedni kell az étel atforrositasara).

A felmelegitett edényzet mikrohulldmu siit6bdl torténd kivételéhez az intézmény altal biztositott
edényfogot (kesztyll), vagy konyharuhdt hasznalunk, az esetleges égési sériilések elkertilése
érdekében.

Fogyasztas szabalyai

A gyermekek koz0s étkezése oktatasi €s nevelési célzatbol is fontos, emellett segiti a gyermekek
szocializalodasat is.

Elsédleges cél, hogy minden gyermek a rendelkezésére allo, sziikség esetén a szakorvos altal
meghatarozott idében — kulturalt, étkezési célra kialakitott helyiségben — az intézmény részérdl
megfeleld feliigyelet biztositasa mellett kozosen tudja elfogyasztani az ételét, ezért az otthonrol
hozott melegitést igényld ételek (ebéd) elfogyasztasanak helyszineként a kozos ebédlot
hasznaljuk.

Az otthonrdl hozott ételek elfogyasztisara elsdsorban a sajat edényzetet, és a sajat evéeszkoz
hasznalatat ajanljuk.

Amennyiben ki tudjuk zarni az allergiat, intoleranciat okoz6 anyagokkal torténd szennyez6dést,
ugy az 6vodaban hasznalatban 1évé eszkozoket (evOeszkoz, tanyér, pohar) is biztositjuk a bevitt
ételek elfogyasztasahoz, de erre nem vagyunk kotelezhetoek.

Etelhulladék kezelése, mosogatas szabalyai

Sajat edényzetbdl torténd fogyasztas esetén az lires edényzetet, taroldedényt, valamint a sajat
evOeszkozt a gyermek hazaviszi.

Az 6voda altal biztositott edényeket és evdeszkozoket, melyek a sziild altal bevitt ételek
elfogyasztasat szolgaljak, az 6voda a mindségbiztositasi rendszerének megfeleld mosogatasi
folyamataban koteles tisztitani. Az ételmaradékot a kornyezet veszélyeztetése nélkiil a konyha
gylijtheti és tarolhatja a tobbi ételhulladékkal egylitt, de sajat edényzetbdl torténd fogyasztas
esetén a gyermek az ételmaradekot akar a visszazart dobozban haza is viheti.

Takaritas szabalyai

A bevitt ételek hiitésére szolgalo hiitdszekrények, valamint a melegitésre szolgalé mikrohullamu
eszk6zok sziikség szerinti (szennyezddés esetén azonnali), de legaldbb napi gyakorisagu
takaritasat, tisztitdsait a dajkdk végzik. A takaritdshoz, tisztitdshoz minden esetben
fertdtlenitdszeres tisztitast kell alkalmazni az alkalmazott fertétlenitdészer gyartdi utasitdsanak
megfelelden.

Az edényfogd (kesztyll), vagy konyharuha (szennyezddés esetén azonnali) cseréjérdl,
tisztitasarol az intézmény gondoskodik.

29



b)

17. A gyermeki jogok érvényesitésének eljarasrendje

Az intézmény igazgatoja felelos:

a gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld intézkedések
meghozatalaért,

a gyermeki jogok érvényesiilésének féléves és nevelési év végi nevelési értekezleten torténd
értékeléséért, a sziildi kozosség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a gyermeki jogok
érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a nevel6testiileti értekezleten
eloterjesszek és a fenntartohoz tovabbitsak.

17.1. A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiilés joggyakorlasanak
eljarasrendje:

A gyermekek egészségiigyi ellatasat és az egyéb iskola-egészségiigyi feladatokat végzo
szervezet, az igazgatoval egyeztetett rend szerint, egyiittmiitkodve végzi a preventiv munkat. A
védond feladatkorébe tartozd feladatokat szabalyozza. Segiti az dvoda pedagdgiai programjat
képezo testi, lelki, mentalis egészség fejlesztése, a magatartasi fliggdség, a szenvedélybetegség
kialakulasdhoz vezet0 szerek fogyasztdsanak €és a gyermeket, veszélyeztetd bantalmazasnak a
megeldzését. Az intézmény teljes korli egészségtejlesztéssel kapcsolatos feladatait koordinalt,
nyomon kovethetd és mérhetd, értékelheté modon kell megtervezni a helyi pedagdgiai program
részét képezd egészségfejlesztési program keretében. Az intézmény altal mitkddtetett teljes kori
egészségfejlesztés olyan folyamat, amelynek eredményeképpen a pedagdégusok intézményben
végzett tevékenysége, a helyi pedagodgiai programot és szervezeti milkddést, a gyermek, és a
szll6 részvételét az 6voda életében tigy befolyasolja, hogy az, a gyermek egészségi allapotanak
kedvez6 iranyl valtozasat idézze eld. Az intézmény a nevelési év kezdetekor irasban kéri a sziilo
hozzéjarulasat a rendszeres egészségiigyi feliigyelet ellatasa korébe tartozd orvosi vizsgalatok
gyermekén torténd lefolytatasdhoz. A teljes korli egészségfejlesztés célja, hogy az 6vodaban
eltoltott idoben minden gyermek részesiiljon a teljes testi-lelki jollétét, egészségét, egészségi
allapotat hatékonyan fejlesztd, a nevelési-oktatasi intézmény mindennapjaiban rendszerszerlien
mikodo egészségfejlesztd tevékenységekben. A sziil6i hozzajarulast (6.sz. melléklet 5. pontja)
az 6vodapedagdgusok leflizve dokumentéljdk. Az 6voda igazgatdja gondoskodik arrdl, hogy a
védond munkdjdhoz a sziikséges feltételeket biztositsa: vizsgalati hely, 1d6, 6vodapedagdgusi
feliigyelet.

A védodoltasok az 6vodaban nem adhatok be.

A nevelési év soran meghatarozott iddpontban és sziikség szerint védond latogatja az 6vodankat.
Nevelési évenként minden gyermek - a sziild irdsbeli beleegyezésével - egy alkalommal részt
vesz fogaszati vizsgalaton.

A beiskolazas eldtti belgyodgyaszati vizsgalatra a gyermek héziorvosanal sziildi feliigyelet mellett
kertil sor.

17.2. Az 6voda egészségvédelmi szabalyai

Az 6voda miikodtetése soran az Allami Népegészségiigyi Kozpont meghatarozott szabalyokat
szigoruan be kell tartani: talalés, fertotlenités, takaritds, mosogatas €s mosas soran.

Csoport és egyéb foglalkoztatd szobaban sziilé csak cipdvédd hasznalataval vagy valtocipdben
tartozkodhat.

Az 6voda konyhdjaba illetve, melegitd konyhdajaba csakis a konyhai dolgozok 1éphetnek be, vagy
az a latogatd, aki érvényes egészségiigyi konyvvel rendelkezik.

A csoportszobaba sziil6 csak egészségesen tartdzkodhat.

Az intézmény valamennyi alkalmazottjara kotelezd6 az évente megtartott foglalkozas
egészségligyl vizsgalaton vald részvétel, ennek szabalyozdsa az intézményi munkavédelmi
szabalyzatban talalhato.
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17.3. A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

A kozétkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések szerint, az 6vodaba hazilag készitett ételt behozni
¢s azt a gyermekeknek feltalalni nem szabad.

A gyermekek névnapi és sziiletésnapi koszontését gylimolcsok, esetleg a kereskedelemben
kaphato, bevizsgalt aprosiitemények felhasznalasaval ajanlott megszervezni. Az O6vodaban
csokoladét, édességeket, iiditoket, szOrpoket az iinnepi alkalmak kivételével behozni nem
szabad. A tilzott cukorka és cukros iidit6k fogyasztasanak keriilését ajanljuk.

17. 4. Orvosi ellatas

Az iskolaegészségiigyi vizsgalatokat az Ovodasok egészségiigyi ellatasat biztositdé évenkénti
vizsgalatok keretében végzi el, a fogorvos és a védono.

A vizsgalatokon valo részvételt — a sziilok elézetes hozzajarulasat beszerezve - minden gyermek
szamara biztositani kell.

A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

Az dvodaba jaro gyerekek intézményen beliili egészségiigyi gondozasat a fenntarto altal kijelolt
orves-€s védond latja el.

A védond havi rendszerességgel, illetve sziikség és igény szerint latogatja az évodat, vezeti ez
egészségligyl torzskonyveket, tetvességi vizsgalatot végez, figyelemmel kiséri a véddoltasok
meglétét, szemészeti és hallasvizsgalati sziirést végez.

Szakorvos végez évente fogorvosi vizsgalatot.

17.5. Egyéb rendelkezések

A mosogatd-, talalo- és mosdohelyiségekben - egészségligyi szempontbol - csak az 6voda
dolgozoi tartozkodhatnak!

A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni szigortian tilos!

Az 6voda épiiletében és azon kiviil 5 méter tavolsdgban dohdnyozni tilos!

18.A  gyermek  allapotanak, személyes adottsaginak  megfelelé
megkiilonboztetett ellatasban részesités, pedagogiai szakszolgalathoz fordulas
érvényesitésének segitését szolgalo eljarasrend

Az o6voda a gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, beszéd-, hallés-, 1atas-,
mozgasfejlédésének eredményét — évente 2 alkalommal - rogziti. Rogziti tovabba a gyermek
fejlodését szolgald intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat. Az eredmények megitélésében
¢s az intézkedések meghatarozasaban a csoportok Ovodapedagoégusait sziikség szerint a
szakszolgalat munkatérsai (logopédus, gydgypedagogus, pszichologus) segitik, annak érdekében,
hogy a gyermek allapotanak és személyes adottsaganak megfeleld ellatasban részesiilhessen.
Evenként 2 alkalommal a tapasztalatokat az évodapedagogusok megosztjak a sziildvel, a sziil6
szamara javaslatot tesznek az otthon elvégezhet6 feladatokra a fejlesztés folyamatossaganak
érdekében.

A sziil6 az 6vodapedagogusoktol modszertani tanacsot, szakkonyvi segitséget kérhet.

Az 6vodapedagogus indokolt esetben kezdeményezi a sziilonél a szakszolgalat igénybevételét.

A szakszolgélati javaslat bemutatasatol kezddédden a gyermek a déleldtti idészakban a
javaslatban foglaltaknak megfeleld gyogypedagdgusi fejlesztésben részesiil.

A hatranyos ¢és a halmozottan hatranyos helyzeti gyermekek részére oOvodai képesség-
kibontakoztato, felzarkoztato jellegii foglalkozasokat, tevékenységeket szerveziink.
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19. A jutalmaz6 és fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei
19.1. Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai

Ovodankban a gyermekek részére targyi jutalmazast nem alkalmazunk.

A jutalmazas kiterjedhet —a gyermek magatartasara, beszédére, cselekedetére.

A batorito nevelés, az erdszakmentes kommunikéacio elveit alkalmazzuk.

A jutalmazas, a ,,j0”” megerdsitésére szolgal.

A gyermek fejlédését mindig onmagahoz, sajat teljesitd képességéhez mérten értékeljiik.
A jutalmazas formai:

szobeli dicséret négyszemkozt

szobeli dicséret a csoporttarsak eldtt

szobeli dicséret a sziil6 jelenlétében

kiilonb6z6 palyazatokon vagy versenyeken nyert oklevelek kifiiggesztése a falitjsagra,
simogatas, 6lbe vevés, puszi, pillantas, gesztus, mimika,

csoport kozosségét érintden: mesélés, diafilmnézés, jaték, tanc, zenehallgatas

19.2. Az 6vodaban alkalmazott fegyelmezoé intézkedések formai

A negativ tartalmu értékelés (biintetés) célja, az elmarasztaldson és visszatartdson tul, a
kivinatos magatartasra torténé ramutatas. Alkalmazasat kizarolag pedagdgiai megfontolasok
vezetik, sohasem az indulatok.

Nem biintethet az o6vodapedagogus olyan eljarassal, ami a gyermekek testi fejlédését
hatraltatja, pl.: testi fenyités, étel-, levegzés megvonds, megalazads, megszégyenités,
kipellengérezés, fenyegetés, ijesztgetés, megfélemlités. A biintetés mindig a cselekedet, és nem a
gyermek elitélését fejezze ki.

A biintetés formai:

rosszallo tekintet, elutasitd gesztus,

szobeli figyelmeztetés

hatarozott tiltas

letiltetés az oOvodapedagdgus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig tettét, majd
megbesz¢lés

bizonyos jatéktdl meghatarozott iddre valo eltiltas

mas tevékenységbe vald athelyezés

bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idore tavoltartas

a sziild jelenlétében torténd elbeszélgetés

19.3. A dicséré és fegyelmezo intézkedések elvei

kovetkezetesség

rendszeresség;

minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell alkalmazni

Torekvéseink sikerességének érdekében kérjiik, hogy a fenti alapelveket a sziilok otthon is
erositsék gyermekeikben.

20. A gyermekek nagyobb csoportjanak érdekérvényesitését szolgalo
eljarasrend

Intézményilinkben a gyermekek nagyobb csoportjat a sziiléi érdekérvényesités €és joggyakorlas
szempontjabol az aldbbiak szerint hatdrozzuk meg:

az egyes 6vodai csoportokban a csoport aktualis tanévi 1étszamanak 25%-a,

intézményi szinten a teljes intézményi l1étszam 25%-a.

a fakultaciokon résztvevo gyermekek 15%-a.
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A sziilok a fentiekben meghatarozott aranyszam alapjan a gyermekek nagyobb csoportjanak
érdekeit képviselve tdjékoztatast kérhetnek, az 6voda igazgatojatol. A tajékoztatds kérésének
formaja torténhet szdban, vagy irdsban. Az igazgatd a sziilok megkeresésének iddpontjatol 15
napon beliil intézkedik a tdjékoztatas kérésének tartalma alapjan a valasz megadasarol.

Csoportos igény, illetve érdekérvényesités

Panaszjog
A sziil6 az 6voda szolgaltatasaival kapcsolatosan panasz jogaval élhet.
A Panaszkezelési szabalyzat a SzZMSz 4. szama melléklete

Jogorvoslati lehetéségek

Igazgat6

Jegyzd (torvény, jogszabaly sértés vagy méltanytalansag esetén)
Birosag

21. Az 6vodas gyermek fejlodésének nyomon kovetését szolgalo eljarasrend
Az 6vodéba felvett gyermek fejlédését az ,,Ovodai fejlédési naplo” dokumentumban rogzitjiik. A
fejlddés nyomon kovetése az alabbi teriiletekre terjed ki:

a)szocialis fejlettség

b)érzelmi-akarati fejlettség

c)a gyermek jatéka

d)feladat- és kotelességvallalas

e)testi fejlettség, mozgas

f)értelmi fejlettség

g)nyelvi kifejez6készség

Az o6voda indokolt esetben kezdeményezi a sziilonél a szakszolgdlat igénybe vételét. A
fejlesztési javaslatokat, illetve az Ovodai fejlddési naplé bejegyzéseit évente kétszer ismertetjiik
a szilildvel, aki azt alairdsdval igazolja az erre rendszeresitett formanyomtatvanyon.

A fejlesztési javaslat elkészitését a sziilo az iskolaba 1épést megeldz6 harom, illetve az iskola
megkezdését kovetd hat honapon beliil kérheti. A fejlesztési javaslatot az 6voda koteles atadni

a sziilének.

22. A gyermekek személyes adatai tarolasanak az adatok modositasanak
eljarasrendje

22.1. Az 6voda adatkezelési szabalyzata alapjan az alabbi adatokat tartja nyilvan

A gyermek neve, sziiletési helye és ideje, neme, allampolgarsaga, lakohelyének, tartozkodasi
helyének cime, tarsadalombiztositdsi azonositd jele, nem magyar allampolgar esetén a
Magyarorszag teriiletén valo tartozkodas jogcime ¢és a tartozkodasra jogositdé okirat
megnevezése, szama.

A gyermek:

sziiléje, értesitendd hozzatartozdja neve, lakohelye, tartozkodasi helye, telefonszama, e-mail
cime,

a gyermek ovodai fejlodésével kapcsolatos adatok,

a gyermek ovodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok

felvételivel kapcsolatos adatok,

az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,

a gyermek, mulasztasaval kapcsolatos adatok,
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kiemelt figyelmet igényld gyermekre vonatkozé adatok,
a gyermekbalesetre vonatkozo adatok,
a gyermek, oktatasi azonositdé szama

A gyermekek adatainak kezelésével kapcsolatban a sziil6i munkakozdsséget véleményezési jog
illeti meg.

Onkéntes adatszolgaltatis esetén a sziil6t tdjékoztatni kell arrél, hogy az
adatszolgaltatiasban valé részvétel nem kotelezé. Az Onkéntes adatszolgaltatdsra vonatkozd
sziil6i engedélyt az eléviilési id6 végéig nyilvan kell tartani.

22.2. A megfelelo tajékoztatas eljarasrendje

A sziilokkel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés a hozzajaruldsan
alapul-e vagy kotelezo.

Egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl,
igy kiilondsen az adatkezelés céljarol és jogalapjarol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra
jogosult személyérdl, az adatkezelés id6tartamaroél, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az
adatokat.

A tajékoztatasnak ki kell terjednie az ¢érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira €s jogorvoslati
lehetdségeire is.

22.3. A személyhez fiizo6d6 jogok sérelme esetén a jogérvényesités formai

A személyhez fiiz6d6 jogok a torvény védelme alatt allnak, sérelmiik esetén a jogsérelmet
szenvedett személy az esetleges jogsértések esetében a Nemzeti Adatvédelmi ¢és
Informécidszabadsag Hatosag (NAIH ) hatosaghoz — és a birdsaghoz — lehet fordulni. Az
adatvédelem és az informacidszabadsag terén a NAIH jar el.

22.4. Tiltakozas személyes adat kezelése ellen

A sziil6 tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha a személyes adatok kezelése vagy
tovabbitasa kizardlag az adatkezeldére vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az
adatkezeld, adatatvevd vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitésehez sziikséges,
kivéve kotelezd adatkezelés esetén. A tiltakozast irdsban kell benyujtani az 6voda igazgatdjahoz.
Az igazgato a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de legfeljebb
15 napon beliil megvizsgalja, annak megalapozottsdga kérdésében dontést hoz, és dontésérdl a
kérelmezdt irdsban tajékoztatja.

22.5. Birosagi jogérvényesités

Ha az 6voda adatkezelésében a sziild, a jogainak megsértését vélelmezi, az adatkezeld dvoda
ellen, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdésaghoz és a birésaghoz fordulhat. A
birdsag az ligyben soron kiviil jar el.

A sziildvel szemben az adatkezeld felel az adatfeldolgozo altal okozott karért. Az adatkezeld
mentesiil a feleldsség alol, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil esd
elharithatatlan ok idézte eld.

A sziil6 gyermeke személyes adatainak kezelésérdl, tarolasardl, annak valosdgardl egyéni
kérelme esetén barmikor betekinthet.
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22.6. Az 6voda altal nyilvantartott személyes adatok helyesbitésének eljarasrendje
Amennyiben a szild Onkéntesen szolgéltatott adatait tOrdltetni szeretné, azt az Ovoda
igazgatojanak irasban kell bejelentenie, aki a kérelmet tovabbitja a gyermek adatait kezeld
alkalmazottaknak.

A sziil6 a gyermek adataiban tortént valtozast 5 napon beliil koteles irdsban bejelenteni az adatot
kezel igazgatonak, aki intézkedik az adatok modositasardl.

23. A hit és vallasoktatas igénylésének eljarasrendje

A hit- és vallasoktatas az 6vodaban az dvodai foglalkozasoktol elkiilonitve, az dvodai életrendet
figyelembe véve a foglalkozasok rendjében szervezziik meg.

A torténelmi egyhédzak képviseldinek kezdeményezésére, minden év szeptember elsé hetében
keriil sor a sziil6i igények megkérésére. Amennyiben az egyhaz megkeresi az 6vodat, a sziil6i
igényeket az 6vodapedagogusoknal lehet leadni, akik Osszesiti €s tovabbitjak az igazgatonak,
majd 0 az egyhaz képviseldjének. A hitoktatd az igazgatoval tortént egyeztetés utan a kialakitott
szervezeti rendnek megfeleléen kezdi meg tevékenységét az intézményben. Az altaluk tartott
foglalkozasok, napirendbe ¢épitve, elkiiloniilten az o6vodai foglalkozasoktol keriilnek
megvalositasra.

24. A sziilok véleménynyilvanitasanak és rendszeres tajékoztatasanak
eljarasrendje

Ovodank arra torekszik, hogy a nevelés folyamataban a magasabb jogszabalyokban
meghatarozott egyiittmiikodési és tajékoztatasi kotelezettségének a magas elvardsok szerint
eleget tegyen a sziiloknek a johiszemlség €s a tisztesség kdvetelményeinek megfelelden.

Ezeket a jogokat vagy kotelezettségeket csak akkor tudjuk rendeltetésének megfeleléen
gyakorolni, ha mind a két fél (6voda-sziilok) tajékoztatja egymdast az adott koriilmények
fennallasarol.

24.1. Ovodankban a sziil6 joga:

hogy az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrdl, a gyermekét neveld ovodapedagdgus munkdjarol, az évoda mitkddésérdl, tovabba,
hogy

tajékoztatast kapjon a gyermekét érintd kérdésekrdl, valamint e korben javaslatot tegyen,
kérdést intézzen az 6voda, igazgatdjahoz. 6vodapedagodgusaihoz az dvoda sziildi szervezetéhez,
és arra a megkereséstdl szdmitott harminc napon beliil, érdemi vélaszt kapjon.

24.2. A véleménynyilvanitas lehetéségei:

a mikodés rendje, a gyermekek fogadasa

a vezetd intézményben valo benntartozkodasa

belépés és benntartozkodas rendje, azok részére, akik nem allnak jogviszonyban az 6vodaval
a vezetd és a sziildi szervezet kozotti kapcsolattartds modja,

kiils6 kapcsolatok rendszere, form4ja, modja

az innepélyek, megemlékezések rendje

rendszeres egészségligyi feliigyelet és ellatas

az adatkezelési szabalyzat elfogadasakor gyermekeik személyes adatainak kezelésével
kapcsolatban,

a sziil6ket anyagilag is érint6 ligyekben,

a gyermekek nagyobb csoportjat érinté kérdésekben

a sziil6i értekezlet napirendjének meghatarozasaban

az 6voda és a csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitasaban
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a munkatervnek a sziiloket is érint6 részében

24.3. A véleménynyilvanitas idépontja
SzMSz, Héazirend elfogadéasa, modositasa.

24.4. A véleménynyilvanitas forumai
sziiloi értekezletek

fogaddorak

elégedettségmérési lapok kitoltése

sziloi szervezetben valo aktiv részvétel
nevelotestiileti és alkalmazotti értekezletek.

24.5. A véleménynyilvanitas formaja

irasban a vezeto felé

szoban az 6vodapedagogus felé

szoban jegyzOkonyvbe a nevelbtestiileti értekezleten

A véleménynyilvanitasra kotelezett dokumentumainkat minden esetben irasban kiildjiikk meg a
sziil6i munkak6zosség tagjainak.

24.6. A sziilok rendszeres tajékoztatasanak eljarasrendje

Ovodankban az informaciokhoz vald hozzajutas joga azt jelenti, hogy a sziilének jogaban all
megismerni az 6voda dokumentumait, és arrdl tajékoztatast kérni. A pedagodgiai program, a
szervezeti és mukodési szabalyzat illetdleg a hazirend hozzaférhetdségét az alabbiak szerint
biztositjuk:

a Hazirend az 6voda folyosdjan elhelyezett hirdet6tablan, illetve minden sziild szdmara a
gyermeke 6vodakezdésekor

a Pedagogiai program és az SZMSZ pedig az igazgatoi irodaban,

valamint a Pedagdgiai program, az SzMSz és az Eves munkaterv megtekinthetd az 6voda
honlapjan.

24.7. A tajékoztatassal osszefiiggo igények jelzésének és a tajékoztatas eljarasrendje
24.7.1.Tajékoztatas a Pedagégiai Programrol

A sziilok barmely sziil6i értekezleten tajékoztatast kérhetnek az 6voda igazgatojatol és az 6vo-
dapedagdgusoktol.

A Pedagégiai Programmal kapcsolatos kérdéseket a nevelési év ideje alatt barki, barmikor
feltehet az intézmény igazgatojanak, aki azokra az ligyintézési hataridén beliil (15 nap) érdemi
véalaszt ad. Ennek pontos iddpontja a sziildvel torténd eldzetes egyeztetés alapjan keriil
meghatarozasra.

Szobeli érdeklddésre, szobeli tajékoztatast kaphat az 6voda képviseletére jogosult személyektdl.
frasbeli kérés a nevelési év ideje alatt barmikor benyujthaté az 6voda igazgatdjanak cimezve, aki
az ligyintézési hataridon beliil irasbeli tajékoztatast nyjt.

24.7.2. T4jékoztatas a Hazirendrol

Az o6vodapedagdgusok minden nevelési év elsd sziildi értekezleten tijékoztatast adnak a
hazirendrdl. Az U0j beiratkoz6 kiscsoportos gyermekek sziileinek az elsd sziildi értekezleten
(adott év augusztus honapban) a Hazirend fénymasolt példanyait atadjuk.

A dokumentumok elhelyezésérol és a szobeli tajékoztatas megkérésének modjardl a sziilok a
nevelési év kezdésekor tajékoztatast kapnak az 6voda igazgat6jatol.
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Az 6voda lehetdséget biztosit arra, hogy a sziilék az 6vodai beiratkozas eldtti nyilt napokon is
valaszt kapjanak kérdéseikre.

24.7.3. Tajékoztatas a tanulmanyi segédletekrol, eszk6zokrol, ruhazati és mas felszerelésekrol,
amelyekre a kovetkezd nevelési évben a neveld munkéhoz sziikség lesz.

Felelods: igazgatd

Idépont: a megel6z6 nevelési év évzaro sziildi értekezlete

24.7.4.Az internetes nyilvanossagra vonatkozo tajékoztatas

A koznevelési torvény és annak végrehajtasi rendeletei irja elé az 6voda szamara, hogy
amennyiben az intézménynek van honlapja, azon az alapdokumentumok kozil mit kell
nyilvanossagra hozni. Az errdl szo6l6 tajékoztatast az 6voda igazgatoja a nevelési év elso sziiloi
értekezletén teszi meg.

25. A sziildi igények alapjan szervez6d6 onkoltséges szolgaltatasokon valo
részvétel eljarasrendje

25.1. Az ovoda nevelési idején Kkiviil szervezett térités ellenében igénybe veheto
szolgaltatasok

A szolgaltatasok irdnti igények kielégitésénél elsddleges szempontként a gyermek érdekeit
tartjuk szem el6tt. A szolgéltatidsokkal kapcsolatos sziiléi igények felmérése minden év
szeptemberében torténik. Az igényeket a csoportos 6vondknél lehet jelezni.

A szolgéltatasok téritésének befizetése havonta torténik.

25.2. Az igénybevétel eljarasrendje

a sziill6 Oonkéntes elhatarozasan alapuld eldzetes, irasos nyilatkozatban kozli, hogy gyermeke
feliigyeletét a foglalkozas idejére olyan személyre bizza, aki nem az dévoda alkalmazottja,
tudomasul veszi, hogy ezen 1d0 alatt az 6vodat nem terheli feleldsség,

a vezetd és a szolgaltatast nyujtdo kozotti egyiittmiikodés feltételeit meghatdrozé dokumentum
elkészitése vezetdi feladat.

A foglalkozasokkal kapcsolatban az intézmény semmilyen kotelezettséget nem vallal.

Az 6vodéaban barmilyen kiilsé szolgaltatast csak pedagdgus végzettségli személy tarthat.

25.3. Alkalomszerii téritéses szolgaltatasok eljarasrendje

Az alkalomszerii téritéses programokra havonta, a sziilokt6l beszedhet6 legmagasabb dsszeget,
az oOvoda szilil6i munkakozossége csoportszinten minden szeptemberben az elsé sziildi
értekezleten allapit meg.

Ilyen programok:

Bébszinhaz

Irodalmi, zenés gyermekmiisorok

Kirandulasok

A csoportok eseményterveihez kapcsolddo programok, foglalkozasok

25.4. Téritésmentes szolgaltatasok

A logopédiai szolgaltatas: minden 6t évet betoltott gyermekkel a logopédus év elején sziirést
végez. Sziikség esetén beszédjavitd és dyslexia megel6z6 foglalkozasokat tart a gyermekeknek.
A foglalkozasokon val6 részvétel kotelezd és téritésmentes.

A tanulasi képességeket vizsgald €s mas szakértdi bizottsdg szakvéleményével rendelkezd
kisgyermek esetében az alapitd okiratunknak megfelelden biztositjuk a fejleszté foglalkozasokat.

37



A Pedagogiai programban megfogalmazott foglalkozasok, programok, az dvoda eszkodzeinek
hasznalata.

Hittan: hitoktato altal vezetett foglalkozasok (katolikus és evangélikus) szervezéséhez és
lebonyolitasdhoz a helyet és az eszkozoket biztositjuk.

26. Az intézményben folytathato reklamtevékenység szabalyai

Az intézményben reklamtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek szol
€s az egészséges ¢letmoddal, a kornyezetvédelemmel, vagy tarsadalmi, kozéleti, kulturalis
tevékenységgel fligg dssze.

26.1. A reklamtevékenység engedélyeztetése:

A megengedett jellegli reklam, szordlap elhelyezését minden esetben az igazgatd jovahagyasa
utan lehet az 6vodaban kifliggeszteni.

A jovahagyas soran figyelembe kell venni a Képviseld — testiilet hatarozatat, mely az ingyenes
sajtotermékek terjesztését szabdlyozza az intézményekben.

Az engedély kiadasa irasban torténik, melyben meg kell jelolni:

a reklamtevékenység folytatdsara engedélyt kérd, és e tevékenység folytatdsara jogosult személy,
szerv megnevezeset, cimet;

o a reklamtevékenység egyértelmi leirasat, a reklamtevékenység forméajat, modjat;

o a reklamtevékenység folytatdsanak hataridejét, illetve egyéb id6tartam kikotéseket.

Az engedély legaldbb két példanyban késziil, melynek egyik példanyat az intézmény Orzi, mésik
példanya atadasra keriil az engedélykérének.

Az igazgat6 az engedély visszavonasara barmikor jogosult.

26.2. Az intézményi hirdetétabla hasznalatanak szabalyai

A hirdetétablara csak az intézmény igazgatoja altal megbizott személy tehet ki hirdetményeket
(szoérolapokat, plakatokat). Minden hirdetményen szerepelnie kell az évoda korbélyegzdjének.
Sziilg, illetve mas idegen személy nem tehet ki hirdetést a falitijsagra az igazgatd engedélye
nélkiil.

Politikai hirdetmények, vallasi hovatartozasra vonatkozo hirdetmények kifiiggesztése szigoruan
tilos. Az igazgato kotelessége a hirdetdtabla rendszeres napi ellendrzése.

27. A z 6vodaba behozhat6 jatékok hasznalatanak eljarasrendje
Az 6vodanak lehetdsége van az 6vodai élet gyakorlasdhoz nem sziikséges eszk6zok, targyak
bevitelét korlatozni, megtiltani, vagy feltételekhez kotni.

Behozhat6 targyak:

kiscsoportosoknak: olyan személyes szOros jatékallat, takaro, parna..., amely a gyermek
elalvasat és az otthontol valo elszakadast segiti, megkonnyiti.

Nem hozhat6 be az 6vodaba: cumisiiveg, otthoni jatékok, mobiltelefon, ékszerek, draga ruha-
darabok. Amennyiben ez mégis megtorténik, az 6vodapedagdgus ezeket elveszi a gyermektdl,
biztonsagba helyezi, és hazamenetelkor atadja a sziilének.
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1 sz.. melléklet: ) ) ) ,
OVODAI FELVETEL IRANTI KERELEM

ATULITOtt. .o e (név) kérem, hogy
gyermekem 6vodai elhelyezését a Csoti Csodavilag Ovoda és Mini Bolcs6dében (8558 Csot,
Rakoczi u. 6.) biztositani sziveskedjen.

Eletvitelszertien: allando lakcimemen/ tartozkodasi helyemen élek. (a megfelel aldhtizando)

A sziilok adatai Anya Apa

Név:
Sziiletési név:

Sziiletési hely,
1d6:

Allandé lakhely:

Tartdézkodasi
hely:

Foglalkozas:

Munkahely:

Elérhetdség:
telefon,
e-mail cim

A sziilok egylitt €lnek - nem élnek egyiitt (a megfeleld alahuzando)

A sziilok a gyermek felett a feliigyeleti jogot (a megfeleld alahuzando):

egyiitt gyakoroljak az anya gyakorolja az apa gyakorolja
Testvérek neve Sziiletési ideje Hol van elhelyezve?

(bolcsode, 6voda, iskola)

PlwiNE
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Jelenleg jar-e gyermek bolcs6débe? igen nem
Ha igen, akkor a bolesdde neve és székhelye: ...

Jelenleg van-¢ a gyermeknek 6vodai jogviszonya? igen nem
Ha igen, akkor az 6voda neve €s székhelye: ...

Adatvédelmi kiegészités:
Onnek, mint érintett személynek joga van kérelmezni az adatkezel6tél az Onre vonatkozo személyes
adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az
ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint joga van az adathordozhatosaghoz.
Joga van a feliigyeleti hatosaghoz (Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésdg) panaszt
benyujtani.
Tovabbi informaciok az 6voda honlapjan elérhetd Adatkezelési tajékoztatoban olvashatok.
A fenti informaciokat és tajékoztatast tudomasul vettem, fent megadott személyes adataim fentickben
megjelolt célu kezeléséhez onkéntesen, minden kiils6 befolyas nélkiil beleegyezésemet adom.

. Adatkezeld: Csoti Csodavildg Ovoda és Mini Boleséde (8558 Csét, Rikoczi u. 6.)

o Az adatkezelés célja: felvételi kérelem regisztralasa, biralasi szempontok gytijtése,
kapcsolatfelvétel

o Adatkezelés jogalapja: az Ovoda az Nktv. 43-44. § értelmében kezeli az 6vodaval 6vodai
jogviszonyban 1év0 természetes személyek adatait.

. Személyes adatok cimzettje: igazgatd, 6vodapedagdgusok

. Az adatok torlésére eloiranyzott hatarido: az dvodai jogviszony megsziinését kovetd 5 év.

Biintetdjogi felelosségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valosagnak megfelelnek.

Apa aléirasa Anya alairasa

Kiilonélo vagy elvalt sziilok esetében csak az a sziill6 adhat érvényes adatkezelési
nyilatkozatot, aki a sziiléi feliigyeleti jogok gyakorlasara jogosult.

(A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag alldasfoglaldsa alapjan: a nevelési,
oktatasi intézménynek nem feladata, hogy ezt a kérdést mélységében vizsgalja, el kell fogadnia az
errdl szolo sziiloi tdjékoztatast azzal, hogy vita esetén az ellentmonddst az erre jogosult
hatésagnak (gyamhatosag, birésag) kell megoldania.)
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2.szamu melléklet

NYILATKOZAT

étkezési térités, illetve ingyenesség megallapitasahoz

Az 6vodaneve: Csoti Csodavilag Ovoda és Mini Bolcséde
Az 6voda cime: 8558 Csot, Rakoczi u. 6.

Tisztelt Sziil!
1.Tegyen X-et az alabbiakban felsoroltak koziil azon allitas el6tti O0-be, amely az Onok
csaladjat, 6vodas gyermekét tekintve igaz. Az On altal megjel6lthoz kapcsolédo igazolast
sziveskedjen ezzel a Nyilatkozattal egyiitt eljuttatni az 6voda vezetojének.
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil
............ €V.iiverenrienr...h00 L napjaLo]
(kapcsolodo igazolas: Hatdrozat gyermekvédelmi kedvezményrol)
Tartésan beteg, vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €l az 6vodas gyermek, amely tartdsan
beteg vagy fogyatékos gyermeket nevel. (kapcsolodé igazolas: Allamkincstéri hatdrozat)
Az 6vodas gyermek olyan csaladban €1, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek.
(kapcsolodo igazolas: Allamkincstari hatarozat csaladi potlékrol)
Az 6vodas gyermek olyan csaladban €1, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutd
havi jovedelem 6sszege nem haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-at.
(kapcsolodo igazolas: jovedelemnyilatkozat)
A gyermeket nevelésbe vették (neveléotthoni, nevel6sziiléi).(kapcsolodo igazolas: hatarozat a
nevelésbe vételrdl)
2. Ha a fentiek koziil egyik O0-be sem tett X-et, akkor jelolje a kovetkezot:

(Aki a fentiekben tett X-et barmelyik [1-be, annak itt nem kell jelolni!)
Az 6vodas gyermek olyan csaladban €1, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fOre juto
havi jovedelem Gsszege meghaladja a kotelez6 legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval,
munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at.
(kapcsolodo igazolas: nincsen)
(A kotelez6 legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi
¢és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-a ebben az
EVbeNn: ... Ft)
Alulirott sziil6 biintetdjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy a k6zolt adatok a
valosagnak megfelelnek, egyuttal hozzajarulok a kérelemben szerepld adatoknak a
gyermekétkeztetés normativ kedvezményének igénybevételéhez torténd felhasznaldsahoz.

Onnek, mint érintett személynek joga van kérelmezni az adatkezel6td] az Onre vonatkozé személyes adatokhoz vald
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen, valamint joga van az adathordozhatosaghoz. Joga van a feliigyeleti hatésaghoz (Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag) panaszt benytjtani. Tovabbi informacidk az 6voda honlapjan
elérhetd Adatkezelési tdjékoztatoban olvashatok. A fenti informaciokat és tajékoztatast tudomasul vettem, fent
megadott személyes adataim fentiekben megjeldlt célu kezeléséhez 6nkéntesen, minden kiilsé befolyas nélkiil
beleegyezésemet adom.

Adatkezeld: Csoti Csodavilag Ovoda és Mini Bolesdde (8558 Csot, Rakoczi u. 6.)

Adatkezelés jogalapja: jogszabalyi kotelezettség 328/2011. (XII. 29.) Korm. Rendelet

Személyes adatok cimzettje: igazgato, fenntartd
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Az adatok torlésére eldirdnyzott hataridd: az 6vodai jogviszony megsziinését kdvetd 5 év.

szulo alairasa

3.szamu melléklet

Sziiloi igazolas a gyermek évodai mulasztasahoz

.......................................................... csoportba jaré gyermekem évodai mulasztasat, hianyzasat

a Cséti Csodavilag Ovoda és Mini Bélcséde 6vodai Hazirendjében szabalyozottak alapjan.

20,V ho........ napjatol - 20....8v ...l hé....ooooiiil. napjaig.

szulo alairasa
Jovahagyta:

ovodapedagdgus/igazgatd
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4.szamu melléklet

Sziiloi nyilatkozat diétas étkezési igényrol
/ -s nevelési év

Alulirott sziilé/gondviseld nyilatkozom arrél, hogy nevi,

gyermekem a Csoti Csodavildg Ovoda és Mini Bolcséde 6vodasa részére diétas étkezést kérek
biztositani az alabbiak alapjan:

Diagnozis:

A vizsgalat idépontja:

Kotelez6 feliilvizsgalat idépontja:

A biztositand6 diéta tipusa:

A diétas igény igazolasaként az alabbi dokumentumokat mellékelem:

Dokumentum tipusa Kiallitas idOpontja Lejarat id6pontja

Szakorvosi gazolas tartos betegségrol

Korhazi vizsgalati/ambulans lap

Egyéb

Kijelentem, hogy az intézmény 4altal kiadott tajékoztatot atvettem, tartalmat megismertem, a
benne foglaltakat tudomasul vette.

Csot,

szulo alairasa
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5.5z. melléklet

Cso6ti Csodavilag Ovoda és Mini Bolcsdde
vezetdje részére

8558 Csot

Rékoczi u. 6.

Tisztelt Igazgatd Asszony!

Alulirott........ooiii sziilo (lakeim:..................
................................................. ) azzal a kéréssel fordulok Onhoz, hogy
..................................... nevll 6vodas gyermekemeta ........../...........-S

nevelési évben az aldbbi személyekkel sziveskedjen elengedni az 6vodabol:

Ssz. Név Hozzatartoz6i kapcsolat

Tisztelettel:

szil6 alairasa




6.sz. melléklet L
SZULOI NYILATKOZAT

Alulirott szUI0 nyilatkoZom. ... ..ot nevi 6vodas
gyermekemmel kapcsolatban — aki/akik a Csoti Csodavilag Ovoda és Mini Bolcséde 6vodasa —, amig az
intézménnyel jogviszonyban allnak a kovetkezdkrol:

1.Az 6vodaba behozott élelmiszert legalisan miikodo kereskedésben vasarolom. Sajat termesztésti zo1d-
ség-gylimolcs esetén a kotelezo élelmezés-egészségiigyi varakozasi idot betartom.

2.Hozzajarulok ahhoz, hogy gyermekem az évoda altal szervezett élményszerzo programokon részt
vegyen, ¢s az intézményt d6vodapedagogusi feliigyelettel elhagyja/elhagyjak.

O IGEN
O NEM

Az adatkezelés célja: igényfelmérés fakultativ programokon torténd részvételrol

Adatkezelés jogalapja: 6nkéntes hozzajarulas

Személyes adatok cimzettje: 6voda igazgatdja, vodapedagogusok

Az adatok torlésére eldiranyzott hatarid: a cél megvalosulasaig €s a személyes adatainak torléséig 1 éven beliil, vagy
adatainak kezelésére vonatkozo engedélye visszavonasaig ¢s igy személyes adatainak torléséig.

3.Hozzajarulok, hogy az 6voda honlapjara, illetve a az 6voda facebook csoportjaba felkeriiljenek olyan
fotok, videok, amelyeken gyermekem, vagy valamely csaladtagom lathato.

O IGEN
O NEM

4. Tudomasul veszem, hogy az dvoda teriiletén csak az dvoda igazgatojanak engedélyével készitek fotot,
audio- vagy videofelvételt, és azokat kozosségi portalokon csak igazgatdi engedély birtokaban osztom
meg.

Az adatkezelés célja: Fénykép és video készités esetén pedig a csoportonként Facebook zartcsoportba torténd kozzététel,
ovodai élet, események dokumentalasa.

Felvételek, fényképek a kdvetkez6é eseményeken késziilnek: 6vodai kirandulasok és tinnepélyek, mikulas, farsang, karacsony,
huasvét, anyak napja, gyermeknap, évzard, nemzeti iinnep (marc. 15.), bcstizas az 6vodatdl, betlehemes miisor, nemzeti
iinnepek.

Adatkezelés jogalapja: 6nkéntes hozzajarulas

Személyes adatok cimzettje: 6voda igazgatdja, 6vodapedagdgusok, minden sziild, aki a Facebook zartcsoportba regisztralt, IT
szakember.

Az adatok torlésére eldiranyzott hatarid: a cél megvalosulasaig és a személyes adatainak torléséig 1 éven beliil, vagy
adatainak kezelésére vonatkozo engedélye visszavonasaig és igy személyes adatainak torléséig.

5.Engedélyezem, hogy az évodaban a védond, a fogorvos, az orvos altal végrehajtott szlirdvizsgalatokon
gyermekem részt vegyen.

Az adatkezelés célja: fogészati, védonodi, orvosi szlirés engedélyezése

Adatkezelés jogalapja: dnkéntes kifejezett hozzajarulas

Személyes adatok cimzettje: 6voda igazgatdja, 6vodapedagdgusok

Személyes adatok tovabbitasa harmadik személy részére torténik.

Az adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridé: az 6vodai jogviszony megsziinését kovetd 5 év.

szul6 alairasa
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29. MEGISMERESI NYILATKOZAT

A 2024. januar 1. napjatol hatilyos, a Csoti Csodavilag Ovoda és Mini Bolcséde 6vodai
Hazirendjét megismertem, tudomasul veszem annak tartalmat, melyet a munkdm sordn
figyelembe veszek, és betartok.

Név Datum Alairas
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30.LEGITIMACIOS ZARADEK

1.A Cséti Csodavilag Ovoda és Mini Bolcsde neveldtestiilete a ..................
iktatasi szamu jegyzokonyv alapjan az 6voda Hazirendjét elfogadta.

Kelt: Csot, . oo,

1gazgato a neveldtestiilet nevében eljaré évodapedagodgus

2. A Cséti Csodavilag Ovoda és Mini Bolcséde 6vodai sziil6i munkakozossége a
..................................... iktatasi szamu jegyzOkonyv alapjan az 6voda Hazirendjét
megismerte €s véleményezte.

Kelt: Csot, . ..o,

SzMK elnok

3.A fenntartd, Csot Kdzség Onkormanyzata ..............ccoeeevviuiiniinin..n, szamu
hatarozataval egyetértési jogat gyakorolva a Csoti Csodavilag Ovoda és Mini
Bolcsdde 6vodai Hazirendjét jovahagyja.

Kelt: Csot, . oovvvviiiiiinnnn.

fenntarto részérol
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